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DIREITOS AUTORAIS
Todas as informacgdes contidas neste documento séo consideradas
privilegiadas e foram desenvolvidas pelas instituigcdes listadas abaixo :
PRODAM — Empresa de Tecnologia da Informagédo e Comunicacédo do
Municipio de Séo Paulo.

PRODEPA — Empresa de Tecnologia da Informacédo e Comunicacdo do Para

CGE - Controladoria Geral do Estado do Para

Este material inclui descricdes de metodologias, praticas e conceitos a serem aplicados
pelos Agentes Publicos do Estado do Para.
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SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS -
MODULO AGENTE PUBLICO

Objetivo

A Controladoria Geral do Estado (CGE), concebida como 6rgéo central do Sistema
de Controle Interno, no ambito do Poder Executivo Estadual, tem como misséo precipua
arealizacao de atividades de fiscalizacao, controle e avaliacdo da gestédo governamental,
bem como o acompanhamento da execucdo orcamentaria, financeira, patrimonial,
administrativa e contabil, ou de qualquer ato que resulte em receita e/ou despesa para o
Poder Publico do Estado, formulando e propondo a¢des preventivas e corretivas em face

dos problemas identificados.

Considerando a exigéncia do artigo 304 da Constituicdo do Estado do Pard; e
art.13 da Lei Federal n°® 8.429/92, regulamentada pelo Decreto Estadual n°® 1.712, de 12
de julho de 2021, que trata da obrigatoriedade de apresentacgéo, pelos agentes publicos,
a declaracéo de bens e valores. A CGE-PA, em parceria com a PRODAM e PRODEPA,
estd implantando o Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos do Poder

Executivo.

Nos referidos normativos esta prevista a apresentacdo de declaracédo de bens e
valores, bem como a sua atualizacdo, para a posse e exercicio de mandatos, cargos,

funcdes ou empregos nos Orgédos da Administracdo Publica Direta e Indireta.

Se vocé e Agente Publico Estadual, este Sistema permite o preenchimento e

entrega de sua declaracao eletrdnica de bens e valores.

Desta forma a Coleta de dados anual s6 ocorre apés os contribuintes ja terem feito

suas declaracdes no IRPF.
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Cadastro Inicial

Caso o Agente Publico ainda ndo tenha se cadastrado, faz-se necesséario um
cadastro inicial, para a obtencao de senha, que permitira que 0 mesmo entre no sistema

e preencha as informacdes necessarias.

Obs.: Para acessar 0 sistema, pode-se utilizar tanto o navegador
Chrome, quanto o Firefox ou Microsoft Edge.

Link de acesso ao SISPATRI:

https://sispatri.sistemas.pa.qgov.br/

SISTEMA DE REGISTRO DE BENS . ‘33"5%2230
SISPATRI "505 acentes PusLicos — JF 00 PR

CONTROUADORIA GERAL DO ESTADO DO PARA

A Auditoria al do Estado (AGE), ¢ “ebida como orgé

ecutivo

arealizacdodea
5

-d0 orcamenta

| v al, bem
financeira, patrimonial, administrativa e contabil, ou de qualquer ato que resulte
em rece para o Poder Piblico do Estado, formulando e propondo agdes preventivas e corretivas em face dos

problen

Considerando a Lei Federal n® 8.429/1992 (Lei de Improbidade Administrativa) e o Decreto Estadual n® 1.712, de 12 de julho de 2021, que trata da obrigatoriedade de apresentacdo, pelos agentes
publicos, a declaracdo de bens e valores. A AGE-PA, em parceria com a PRODAM e PRODEPA, estdo implantando o Sistema de Registro de Bens dos Agentes Piblicos do Poder Executivo.

Nos referidos normativos esta prevista a apresentacdo de declaracdo de bens e valores, bem como a sua atualizacdo, para a posse e exercicio de mandatos, cargos, fun¢des ou empregos nos
Orgios da Administracdo Plblica Direta e Indireta.

¥2E minha primeira vez por aqui B \ #Eu ja possuo cadastro

Se vocé é Agente Publico Estadual, este Sistema permite

o preenchimento e entrega de sua declaracdo eletronica

de bens e valores. Para isso, € necessaria a realizacdo de

seu cadastro, onde serdo confirmados alguns de seus 4 : . 1 [ Senha
dados e sera solicitada a criacdo de uma senha de

acesso. it
Validacdo

CAPTCHA
n
~
(]

‘,! PRODEPA

lico/PaainasPublicas/PrimeiroAcesso.aspx

Clique no link no botéo
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Na tela que se apresenta, no campo “Confirmacdo de dados pessoais para
primeiro acesso — CPF” digite o numero de seu CPF, sem pontuagao, incluindo os

digitos verificadores.

SISPATRI SISTEMA DE REGISTRO DE BENS = e %?330
DOS AGENTES PUBLICOS 0

CONTROUADORIA GERAL DO ESTADO DO PARA

Inicio > Primeiro acesso

Primeiro acesso

vocé efetue sua declaracdo € necessaria a criacdo do seu cadastro. Precisamos confirmar alguns de seus dados, para sua

g . ~ . . .
# Confirmagdo de dados pessoais para primeiro acesso

CPF ‘ 000.000.000-00

Sem pontos e tragos, somente nimeros, incluindo o digito verificado

Em seguida, clique no botdo
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CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO DO PARA PRODEPA tecnologia da informagao e comunicagéo

Caso, 0 Agente Publico seja encontrado na base de dados do Orgdo, sera
mostrada a tela a seaquir:

S| SPATR' SISTEMA DE REGISTRO DE BENS = 00 E8TADG 00 PARK g((;VEEs?r:go
DOS AGENTES PUBLICOS ¥ Do PARA

CONTROUADORIA GERAL DO ESTADO DO PARA

Inicio = Primeiro acesso

Primeiro acesso

Para que vocé efetue sua declaracdo é necessaria a criacdo do seu cadastro. Precisamos confirmar alguns de seus dados, para sua

seguranga.

«# Confirmacdo de dados pessoais para primeiro acesso

CPF XX XXX XXX-XX
ui rific r
Nome USUARIO TESTE AGE
Data de nascimento 10:‘10,“200]1

Preencha corretamente os campos “CPF”, “Nome” e “Data de Nascimento”. Em

seguida clique no botéo
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Sera exibida a tela “Alterar dados de acesso”:

= AUDITORIA GERAL GOVERNO
SISTEMA DE REGISTRO DE BENS 00 ESTADO DO PARA @ DO ESTADO
SISPATRI DOS AGENTES PUBLICOS C * — Wge DOPARA

ONTROCADORIA GERAL DO ESTADO 0O PARA

Inicio > Alterar dados de acesso

£+ Alterar dados de acesso

nforme-nos um e-mail para contato e a senha que vocé utilizara pe ) sistema.
Novos dados de acesso

Ol4, USUARIO TESTE AGE

Novo e-mai

Novoesmail Alterar meus dados de G*SAIR
acesso

Confirme o novo e-mail

Se vocé tem duvida de como preencher

Nova senha SE {OVA as telas, acesse o link abaixo do Manual

de Apoio ao Usudrio.

Manual de Apoio ao Usuario

Confirme a nova senha

- GETTUE  CLIMPAR

No campo “Novo e-mail”, digite um e-mail de acesso, importante ressaltar que
este e-mail sera utilizado para recuperar sua senha, além de permitir a comunicacao
entre 0 RH e o Agente, de preferéncia utilize o seu e-mail corporativo, caso vocé tenha
um. Na falta de e-mail corporativo, é fundamental que seja colocado um e-mail que vocé

acesse frequentemente;
Repita o e-mail desejado no campo “Confirme o novo e-mail”;
Crie uma senha de acesso ao sistema no campo “Nova senha’;

Repita a senha recém-criada no campo “Confirme a nova senha”;

Por dltimo, clique no bot&o "'“
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Se todos os passos foram seguidos corretamente, sera exibido o seguinte aviso:

Sucesso!

Dados de acesso gravados com sucesso. Vocé tera que logar novamente no
sistema.

Como orientado neste aviso, o Agente devera entrar novamente no sistema, para

gue possa preencher a Declaragcéo de Bens.

Apos clicar no botdo OK, ser& aberta a interface para que seja efetuado o login
(entrada) no SISPATRI.
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Pagina inicial do SISPATRI

Entrando no Sistema

S| SPATRI SISTEMA DE REGISTRO DE BENS = %ﬁﬁgo
DOS AGENTES PUBLICOS

CONTROUADORIA GERAL DO ESTADO DO PARA

A Auditoria Geral do Estado (AGE), concebida como 6rgdo central do Sistema de Controle Interno, no ambito do Poder Executivo

Estadual, tem como missdo precipua a realizacdo de atividades de fiscalizagdo, controle e av

iacdo da gestdo governamental, bem

como o acompanhamento da execu¢do orcamentaria, financeira, patrimonial, administrativa e contabil, ou de qualquer ato que resulte
em receita e/ou despesa para o Poder Publico do Estado, formulando e propondo acdes preventivas e corretivas em face dos
problemas identificados.

Considerando a Lei Federal n® 8.429/1992 (Lei de Improbidade Administrativa) e o Decreto Estadual n® 1.712, de 12 de julho de 2021, que trata da obrigatoriedade de apresentacdo, pelos agentes
publicos, a declaracdo de bens e valores. A AGE-PA, em parceria com a PRODAM e PRODEPA, estdo implantando o Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos do Poder Executivo.

Nos referidos normativos esta prevista a apresentacdo de declaracdo de bens e valores, bem como a sua atualizacdo, para a posse e exercicio de mandatos, cargos, funcdes ou empregos nos
Orgdos da Administracdo Plblica Direta e Indireta.

¥ E minha primeira vez por aqui 4 " #BEu jé possuo cadastro

Se vocé é Agente Publico Estadual, este Sistema permite

o preenchimento e entrega de sua declaracdo eletronica

de bens e valores. Para isso, é necessaria a realizacdo de ’ -

seu cadastro, onde serdo confirmados alguns de seus ? 8 . - ] DIGITE SUA SENHA
dados e sera solicitada a criacdo de uma senha de s

acesso. " =~ =~ = ~ o A
Validagdo O QUE VOCE LE NA IMAGEM ABAIXO

CARTCHA
ig|
~
-~

Esqueci minha senha

Preencha o campo “CPF”, com o numero de seu CPF completo, sem pontuagao;

Digite a senha cadastrada no campo “Senha”;

No campo “Validacdo CAPTCHA”, digite o conjunto de letras exibidas abaixo da

caixa de edicdo (ndo se preocupe com mailsculas ou mindsculas);

Em seguida, clique no botdo [ alA0001
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Esqueci minha senha

Caso o0 agente ja tenha feito o cadastro inicial, mas tenha esquecido sua senha,
sera possivel recuperé-la através do link “Esqueci minha senha” na pagina inicial do
SISPATRI:

SISTEMA DE REGISTRO DE BENS R oo 50 ESTADO
SISPATRI DOS AGENTES PUBLICOS _— DO PARA

CONTROUADORIA GERAL DO ESTADO DO PARA

A Auditoria Geral do Estado (AGE), concebida como érgdo central do Sistema de Controle Interno, no ambito do Poder Executivo

Estadual, tem como missdo precipua a realizagdo de atividades de fiscalizagdo, controle e avaliagdo da gestdo governamental, bem

, patrimonial, administrativa e conta

como o acompanhamento da execu¢do orcamentaria, financei l, ou de qualquer ato que resulte

em receita e/ou despesa para o Poder Publico do Estado, formulando e propondo acOes preventivas e corretivas em face dos

problemas identificados.

Considerando a Lei Federal n® 8.429/1992 (Lei de Improbidade Administrativa) e o Decreto Estadual n® 1.712, de 12 de julho de 2021, que trata da obrigatoriedade de apresentacdo, pelos agentes
publicos, a declaracéo de bens e valores. A AGE-PA, em parceria com a PRODAM e PRODEPA, estdo implantando o Sistema de Registro de Bens dos Agentes P(blicos do Poder Executivo.

Nos referidos normativos estd prevista a apresentacdo de declarac3o de bens e valores, bem como a sua atualizacdo, para a posse e exercicio de mandatos, cargos, funcdes ou empregos nos
Orgdos da Administracdo Piblica Direta e Indireta.

Y E minha primeira vez por aqui /4 ‘ #Eu ja possuo cadastro

Se vocé é Agente Publico Estadual, este Sistema permite
o preenchimento e entrega de sua declaragdo eletronica
de bens e valores. Para isso, é necessaria a realizacdo de
seu cadastro, onde serdo confirmados alguns de seus
dados e serd solicitada a criacdo de uma senha de

DIGITE SEU CPF

acesso. " 2
LE NA IMAGEM ABAIXO?

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 11
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Ap6s clicar no link “Esqueci minha senha”, aparecera a interface abaixo onde deve
ser informado o CPF (s6 numeros, sem pontua¢ao ou tragos), e clicar no botéo:

X< ENVIAR E-MAIL COM INSTRUGOES DE RECUPERAGAO

P29 GOVERNO

SISTEMA DE REGISTRO DE BENS 00 esTAG0 00 PARA AN ,
SISPATRI "505 Acentes Pusticos (E S

CONTROUADORIA GERAL DO £5TADO DO PARA
Inicio > Esqueci minha senha

Esqueci minha senha

Para sua seguranca, precisamos que vocé confirme seu CPF e reconheca seu endereco de e-mail cadastrado anteriormente. Sera

enviado um e-mail com os procedimentos para que vocé possa recuperar Seu acesso.

./‘Confirma(;éo de dados para recuperacdo de acesso

CPF ‘ XOOC XXX XXX-XX ‘

» X ENVIAR E-MAIL COM INSTRUGOES DE RECUPERACAO I CLIMPAR

As instrucdes de recuperacéo de senha seréo enviadas para o endereco de e-mail

que foi informado no cadastro inicial do agente.

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 12
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Pagina Central do Agente

ApOs entrar no sistema voceé tera acesso a pagina Central do Agente, onde tera
uma visdo geral sobre as possibilidades que o sistema fornece, vocé podera:
e Verificar seu status com relacéo a declaracéao de bens atual;
¢ Iniciar uma retificacéo da declaragao atual;
e Alterar sua senha de acesso ao sistema;
e Verificar o histérico das declaracdes entregues;
e Imprimir as declaragdes entregues;
e Imprimir o Protocolo de entrega das declaracfes (a partir da versao
2020.2);
e Caixa de Suporte: Contém os links dos manuais disponiveis, site de

perguntas frequentes e legislagéo relacionada.

Visdo Geral da pagina Central do Agente:

Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé poderd acompanhar a sua situa¢do no processo

atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declaracao.
0l4, USUARIO TESTE AGE

Qual a minha situagao? Alterar meus dados de GeSAIR

acesso
g Atencdo, vocé ainda ndo efetuou sua declaracdo e esta em situacdo regular somente até 31/08/2022 23h59min.

ATENGAO: De acordo com a lei 14.230/21 que alterou a lei 8.429/92, a declaragdo de bens deve ser a declaragdo astelas;acesseo inkabalkodoManual
de imposto de renda apresentada a Receita Federal. de Apoio ao Usuario.

Se vocé tem duvida de como preencher

- Somente os agentes plblicos que ndo possuem declaracdo Manual de Apoio ao Usudrio
W Nova Declaragio

de IRPF entregue a Receita Federal em seu CPF, por ser

isento ou qualquer outroc motivo, devem preencher o
Os agentes plblicos que realizaram a declaracdo do IRPF devem fazer a formuldrio.

importa¢do por meio do arquivo do arquivo (.DEC) como base para a
declaragdo atual.

Como fago para importar minha declaragio de O SIM ONAO
IRPF?

Possui declaracdo de IRPF no seu CPF?

B Historico

Tipo Processo Referéncia Data Declaragdo Dispensa Extensdo Declaracdo Protocolo de Entrega
Anual 2022 2021 (ndo consta) NAO NAO

Anual 2021 2020 (ndo consta) NAO NAO

Anual 2020 2019 (ndo consta) NAO NAO
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CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO DO PARA PRODEPA tecnologia da informagao e comunicagao

A pagina Central do Agente é dividida em quadros para facilitar a localizagéo das

informacdes.

No canto superior direito, € possivel localizar o quadro de Identificacdo, onde
constara o Nome do agente publico conectado ao SISPATRI, o link “Alterar meus dados

de acesso” e 0 botdo SAIR, que sempre deve ser utilizado para desconectar do sistema.

Logo abaixo do quadro de identificacdo esta o quadro de Suporte contendo:
e Manuais do sistema;
e Links da legislacédo relacionada a Declaracéo de bens;

e Link do site de Perguntas Frequentes.

|, USUARIO TESTE AGE

Alterar meus dados de G*SAIR
acesso

Se vocé tem duvida de como preencher
as telas, acesse o link abaixo do Manual
de Apoio ao Usuario.

Manual de Apoio ao Usuario
Decreto n” 00.000
Lein® 8429/92

Perguntas Frequentes

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 14
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Qual a minha situacédo?

O primeiro quadro que aparece na pagina Central do Agente refere-se ao status
do agente publico em relagdo ao processo atual.

Quando aparece a mensagem abaixo significa que o agente publico ainda nao
entregou a declaracéo de bens.

Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé podera acompanhar a sua situagdo no processo
atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declaracao.

Qual a minha situagao?

Atencdo, vocé ainda ndo efetuou sua declaragdo e esta em situacdo regular somente até 31/08/2022 23h59min.

ATENGAO: De acordo com a lei 14.230/21 que alterou a lei 8.429/92, a declaragio de bens deve ser a declaracio
de imposto de renda apresentada a Receita Federal.

% Somente os agentes piblicos que ndo possuem declaragdo
W Nova Declaracio : :
de IRPF entregue a Receita Federal em seu CPF, por ser
isento ou qualquer outro motivo, devem preencher o
Os agentes publicos que realizaram a declaracdo do IRPF devem fazer a formulario.

importacdo por meio do arquive do arquivo (.DEC) como base para a
declaragdo atual.

Como fago para importar minha declaracdo de O SiM (ONAO
IRPF?

Possui declaracdo de IRPF no seu CPF?

Apés entregar a declaragcdo de bens no sistema, o quadro “Qual a minha

situacao?” ficara semelhante a imagem abaixo:

Qual a minha situagdo?

Parabéns, vocé ja efetuou sua declaragiio e esta em situacao regular.
v Cédigo da declaracio AEBACOER- 2DEB-4BCS-875A-D25E2CA4C 160

Data da altima alteracio 27/04/2021 13h22min

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 15
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Alterar minha declaracao

Apos a declaracao ser entregue no sistema, sera exibido o quadro “Alterar minha
declaracdo”, onde é possivel iniciar a retificacdo da declaracdo do processo atual,
clicando no botéo Retificar:

@ Alterar minha declaragéio

Escolha esta opgéo se vocé deseja retificar sua declarago para o processo atual.

= RETIFICAR

Nova Declaracao

Através do quadro “Nova Declaragao”, o usuario importa a declaracao entregue a
Receita Federal (arquivo com extensdo “.DEC”). Os dados serdao importados e deveréo

ser confirmados até a data da finalizadora.

B Nova Declaracdo

Os agentes publicos que realizaram a declaracdo do IRPF devem fazer a
importacdo por meio do arquivo do arquivo (.DEC) como base para a
declaracdo atual.

Como fago para importar minha declaracao de
IRPF?

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 16
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Alterar meus dados de acesso

Através do link “Alterar meus dados de acesso”, no bloco Identificacdo, é

possivel alterar seu e-mail e sua senha de acesso ao SISPATRI:

0la, USUARIO TESTE AGE

Alterar meus dados de (> SAIR
acesso

£+ Alterar dados de acesso

Informe-nos um e-mail para contato e a senha gue vocé utilizara para acessar o sistema.

Novos dados de acesso

Novo e-mail usuario_teste_age@age.pa.gov.br

Somente e-mails validos

Confirme o novo e-mail

Confirme a senha atual SENHA ATUA

Nova senha SENHA NOVA

m

Confirme a nova senha

+ CONFIRMAR CLimpar

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 17
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Historico

No quadro “Histérico” é possivel visualizar todas as suas declaragcées que foram
entregues ao SISPATRI.

O campo Declaracao so6 estara preenchido quando a declaracéo foi entregue, caso
este campo estiver com a informagao “nao consta”, significa que a entrega da declaracao
néo foi concluida.

E possivel imprimir a declaragdo completa através do bot&o Imprimir logo abaixo

da coluna Declaracéo.

BE Histérico

Tipe Precesse Referéncia Data Declaragde Dispensa Extensdc Declaracdo Protocele de
Entrega
Anual 2021 2020 230442021 4EBSCOES-2DEB-4BC5-875A- HAO HAO
D25E2CA4C160
Anual 2020 2015 26{04/2021 BAACDECT-6561-4581-864E- HAO HAO
B2FFESEDBALS
Anual 2019 2018 130442021 0BF54G68-GDSF-4F66-8186- HAO HAO
ARC1530AD7TL
Anual 2018 2017 13/04/2021 S45AFE05-4330-4B26-54AB- HAD HAO
C3F86A4B23AC
Anual 2017 2016 {ndo consta) HAD HAD
Anual 2016 2015 {ndo consta) HAD NAD
Anual 2015 2014 {ndo consta) HAD HAD
Anual 2014 2013 {ndo consta) HNAD NAD
Anual 2013 2012 {ndo consta) HAD HAD
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CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO DO PARA

Protocolo de Entrega de Declaracao

A partir da versdo 2020.2 é possivel imprimir o Protocolo de Entrega de
Declaracéo, que é totalmente opcional.

Esta opcéo foi criada para que o0 agente publico possa comprovar junto a terceiros
a entrega de declaracdo de bens. Utilizando o protocolo, o agente publico néo

necessitard imprimir a declaracdo completa para este fim.
ATENCAO: N&o é necessario a entrega de protocolo & AGE-PA.
Para imprimir o protocolo de entrega, na pagina Central do Agente, role a tela até

o final, ao encontrar o quadro Historico, identifique a coluna Protocolo de Entrega, e

clique no botdo Imprimir na linha do processo que necessitar:

& Historico
Tipe Processo Referéncia Data Declaracio Dispensa Extensio Declaracio Protocole de
Entrega
Anual 2021 2020 2%/04/2021 AEBRCOER-2DEB-4BC5-875A- HAC HAO
D25E2CA4CLED
Anual 2020 2019 26/04/2021 BAACDECT-6561-4581-864E - HAQ NAC
B2FFEREDBALS
Anual 201% 2018 15/04/2021 DRF54668-6D5F-4F66-8186- HAO HAO
AAC1530ADTTL
Anual 2018 2017 15/04/2021 S45AFEDR-4330-4B26-34AB- HAO HAC
C3FRBAIB23AC
Anual 2017 2016 15/04/2021 (ndo consta) NAQ NAD
Anual 2016 2015 13/04/2021 (ndo consta) HAD MNAD
Anual 2015 2014 12/04/2021 (ndo consta) WAO WAD
Anual 2014 2013 12/04/2021 (ndo consta) WAD WAD
Anual 2013 2012 12/04/2021 (ndo consta) WAD WAD

IMPORTANTE: S0 estara disponivel a impresséo do protocolo para a declaracéo
gue foi entregue no sistema e somente para 0Ss processos superiores ao ano de 2020.
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CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO DO PARA

Preenchimento
Na interface principal, teremos a item Importar IRPF no bloco Nova Declaragéo.

Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé poderd acompanhar a sua situacdo no processo
atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declaracao.

Qual a minha situagao?

Atencdo, vocé ainda ndo efetuou sua declaragdo e estd em situacdo regular somente até 31/08/2022 23h59min.

ATENGAO: De acordo com a lei 14.230/21 que alterou a lei 8.429/92, a declaracdo de bens deve ser a declaragio
de imposto de renda apresentada a Receita Federal.

% Somente os agentes publicos que ndo possuem declaragdo
W Nova Declaracio g :
de IRPF entregue a Receita Federal em seu CPF, por ser
isento ou qualquer outro motivo, devem preencher o
Os agentes publicos que realizaram a declaracdo do IRPF devem fazera formulario.

importacdo por meio do arquivo do arquivo (.DEC) como base para a
declaracdo atual.

Como fago para importar minha declaracdo de O SIM ONAO
IRPF?

Possui declaracdo de IRPF no seu CPF?

Importar IRPF

Clique no botéo para dar inicio ao processo de envio de sua declaracéo.

B Nova Declaracdo

Os agentes publicos que realizaram a declaracdo do IRPF devem fazer a
importacdo por meio do arquivo do arquivo (.DEC) como base para a
declaracdo atual.

Como faco para importar minha declaracdo de
IRPF?
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O sistema vai apresentar o seguinte aviso:

Declaragio

Declaro estar ciente do conteido do Decreto Municipal 59.432/2020,
principalmente seu art. §°, e da Lei Federal 5.429/1992, art. 13, §3°, 0s qguais tratam
das possiveis penalidades de suspensdo de pagamento e/ou demissdo a bem do
servigo publico nas hipdteses de recusa a prestar declaracdo de bens, dentro do
prazo determinado, ou de prestacdo de declaracdo falsa.

Clique aqui e acesse o Decreto n° 59.432

Declaro estar ciente das regras para preenchimenio da declaracio de bens, e de
ter conhecimento das formas de esclarecer minhas duvidas, para que ndo sejam
enviadas informacdes imprecisas, incorretas ou incoerentes.

Ohservagao:
Em caso de dividas, consulte 0 manual na tela inicial do sistema SISPATRI, o site

com as Perguntas Freguentes e/ou sua unidade de RH

Clique aqui para ver o site de Perguntas Frequentes

Confirmar e Avancar

Leia com atencdo e marque os itens. Para dar continuidade ao processo de envio

da declaragéo, cligue em &= = NEGET
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Na interface seguinte (imagem abaixo), vocé vai selecionar o arquivo de sua
declaracéo (.DEC) clicando no bot&do Escolher ficheiro.

SISTEMA DE REGISTRO DE BENS o 00 E87ADO 00 PARA DO ESTADO
SISPATRI 5o acentes PusLicos - DOPARA

Central do agente = Importar declaracdo do IRFF

® Importar declaracao do IRPF

/85 dessa funcionalidade vocé serd capaz de carregar os dados de sua declaracio de IRPF diretameante para o sistema.

Forneca o arquive JDEC gerade pelo software "IRPF2022 - Declaracio de Ajuste Anual, Final de Espélic e Saida Definitiva do Pais”, da Receita 2 identi o
Federal. Seu arquivo serd lido e as informagtes pertinentes ao sistema serdio carregadas. Seu arguivo s2ra transmitido para nossos servidores el

criptografade, nenhuma informacdo adicional sera lida, e seu arquivo nde serd mantido em nossos servidores.

0la, USUARIO TESTE AGE

2cessario o preenchimento das informactes inexistentes no IRPF, como dados pessoais complementa

Alterar meus dados de Co SAIR

acesso

Envio de arquivo do IRPF

arquiva(pEC)  |LEScolher ficheiro | NENHUM FIC.__ELECIONADO]

FrSUPORTE

AtengSo: Esta funcionalidade existe para a importacio de dados informados 3 Receita Se vocé tern dilvida de come preencher
Federal relativos a "dependentes”, "alimentandos”, "bens e direitas”, “rendimentos”, as telas, acesse o link abaixo do Manual
"pagamentos”, "doacies” & a "dividas e &nus reais” da DIRPF. Outros dados ndo serdo de Apaio ao Usudrio.

importadas. £ necessario confirmar cada um deles nas pastas "Dependentes®,
"Alimentandas®, "Bens”, "Rendimentns”, "Pagamentos”, "Doagies" e "Dividas" da
declaragsio.

Manual de Apoio ao Usudrio

Localize o arquivo em seu computador, como no exemplo abaixo:

I AreadeTraba# A  Nome Data de mo;ificagéo Tipo Tamanho &
& Downloads » Hoje (2)
Documentos # i
D - W -2022-2021-ORIGILREC 29/08/2022 08:20 Arquivo REC 1KB
=] Imagens  # [7 W e 1-2022-2021-ORIGI.DEC 29/08/2022 08:19 Arquivo DEC 5KB
N
.
.
Este Computador
B Area de Trabalhc .
Documentos -
& Downloads .
[&] Imagens
b Musicas .
“Jl Objetos 3D o
! Videos A4
‘i Disco Local (C:) L4
s Windows (D:) ®
¥ Rede & ¢ 5
Nome: -IRPF-A-2022-2021-ORIGI.DEC v | Todos os ficheiros v|

l Abrir I [ Cancelar I

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 22



B comme, C@E b prodam

o Rk GERAL DO ESTADG O PARK PRODEPA tecnologia da informagao e comunicagao

Ap0s selecionar o arquivo, cliqgue no botdo Enviar Arquivo.

HE sisearr s CGS

CONTROUADORIA GERAL DO ESTADO 0O PARA

Central do agente = Importar declaracio da IRFF

® Importar declaracio do IRPF

Através dessa funcionalidade vocd serd capaz de carregar os dados de sua declaracdo de IRPF diretamente para o sistema

Forneca o arquiva .DEC gerade pelo software "IRPF2022 - Declaracio de Ajuste Anual, Final de Espélio e Saida Definitiva do Pais”, da Receita
Federal. Seu arquivo serd lido e as informagtes pertinentes ao sistema serdo carregadas. Seu arquivo serd transmitide para nossos servidores
criptografade, nenhuma informagdo adicional serd lida, e seu arguivo ndo serd mantido em nossos servidores.

ard necessario o preenchimento das informagSes inexistentes no IRFF, como dados pessoais complementares, &

Envio de arguivo do IRPF

Arquivo (DEC) [ Escolher ficheire | 20747228272, 21-0RIGLDEC]

Atengio: Esta funcionalidade existe para a impartacdo de dados informados a Receita
Federal relativos a "dependentes®, "alimentandas®, "bens e direitas”, "rendimentos",
"pagamentas”, "doagies” e a "dividas e dnus reais” da DIRPF. Qutros dados ndo serda

importades. E necessdrio confirmar cada um deles nas pastas "Dependentes®,
"Alimentandos”, "Bens”, "Rendimentos”, "Pagamentos”, "Doaches” e "Dividas" da
dedlaracdo.

e

AUDITORIA GERAL RNO
ol DO ESTADO
DO PARA

d.

0la, USUARIO TESTE AGE

Alterar meus dados de sAR

2CeS50

Se vocé tem divida de como presncher
as telas, acesse o link abaixo do Manual
de Apoio ao Usuério.

Manual de Apoio ao Usuario

Apbs o upload de sua declaracdo para o sistema, serd apresentado a mensagem:

Sucessol

Importacdo do arguive IRPF realizada com sucesso.

Clique no botdo OK para prosseguir.
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CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO DO PARA PRODEPA tecnologia da informagao e comunicagao

ATENCAO: A importacédo dos dados do IRPF facilitara o preenchimento de todas
as abas disponiveis, porém havera a necessidade de Verificar cada um dos itens
importados do IRPF: Dados Pessoais, Dependentes, Bens, entre outros. Esta verificagdo
de cada aba e de seus itens € obrigatoéria, e s6 ap0s sua realizacao sera possivel enviar

a declaracéo ao final do processo.

Serd exibida a guia Dados Pessoais, onde deverdo ser digitados os dados

pessoais do Agente e também do seu cénjuge/companheiro(a), se houver:

M/Declaracao

§ § w i1 # § = - - =
0l4, USUARIO TESTE AGE
Dados pessoais
Alterar meus dados de G+ sAIR
Preencha os campos abaixo com seus dados pessoais. acesso
Nome completo USUARIO TESTE AGE
CPF XK XXX Se voce temn divida de como preancher

o link abaixo do Manua

de Apoio ao Usudrio.

Manual de Apoio ao Usuario

Sexo w
Data de nascimento 10/10/2001
Possui cinjuge ou 2 MNio O sim

companheirofa)?

E obrigatorio responder & pergunta:
Possui conjuge ou companheiro(a)? ¢ N&o ¢ Sim

Ao informar Nao a pergunta “Possui cdnjuge ou companheiro(a)”, € so clicar no

botdo Confirmar e Avancar para seguir com a declaracao.

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 24



v CG= B prodam

CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO DO PARA PRODEPA tecn°|°gia da informacﬁo e comunicacéo

Se a resposta for Sim, aparecerdo os demais dados do cénjuge/companheiro(a)

a serem preenchidos:
Dados do Cénjuge

Cénjuge € dependente ? 0 Mo (Osim

CPF do eonjugé ou CPF DO CONJUGE

companheiro(a)
3em pontes cu trages

Mome completo MOME COMPLETD DO CONIUGE

Mome do cénjuge

Data da Unido/Casamento DATA DE UNIAOfCASAMEN

dd/mm,/aaaa

Qual o regime de bens { w

+ COMFIRMARE AvANGAR TR

E obrigatério responder a pergunta se o cdnjuge/companheiro(a) é dependente.
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CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO DO PARA PRODEPA tecnologia da informagao e comunicagao

Opcédo 1) Cobnjuge/Companheiro(a) € dependente e ja esta cadastrado no
SISPATRI:

Caso o conjuge/companheiro(a) seja dependente, o SISPATRI
verificard se seus dados ja estdo cadastrados na aba Dependentes no
sistema.

Quando o cbnjuge ja esta cadastrado como dependente (tipo 11), o
sistema copia os dados (Nome e CPF) da aba de dependentes e preenche
nesta tela do cénjuge. Complete os demais dados solicitados com relacdo a
unido (data e regime de bens), e cliqgue no botdo Confirmar e Avancar para

gue esta aba fique com status Completo:

Dados do Conjuge

Conjuge é dependente ? O Nao @Sim

CPF do conjugé ou 111.111.111-11

companheiro(a)
Sem pontos ou trages

Nome completo NOME DO CONJUGE

Nome do cénjuge

Data da Unido/Casamento DATA DE UNIAQ/CASAMEN

dd/mm/aaaa

Qualo regime de bens ? v

+ CONFIRMAR E AVANCAR  LIMPAR

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 26



PRODEPA tecnologia da informagao e comunicagao

=¥ GOVERNO ’ P
k(4L DO ESTADO T p adam
¥@.%. DO PARA (-l

CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO DO PARA

Opcéo 2) Cénjuge/Companheiro(a) é dependente, mas NAO esta cadastrado no

SISPATRI:
Quando o cdnjuge/companheiro(a) é dependente e NAO esté

cadastrado no SISPATRI, o sistema exibira uma mensagem solicitando que

primeiramente preencha o cadastro do conjuge/companheiro(a) na Aba de

Dependentes no sistema:

Atengaol

O cnjuge ou companheiro ndo estd cadastrado no SISPATRI como dependente tipo 11. Por favor, faga o cadastro e retorne para a tela de

Dados Pessoais (Cénjuge).

O sistema abrira a aba de dependentes para que cadastre o cénjuge, com o tipo

11, e depois de confirmados os dados do dependente, retorne a tela de Dados

Pessoais e complete os dados do Cénjuge.
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Clique no botdo Adicionar Dependente na aba de Dependentes e inclua os dados

do conjuge (tipo 11):

) & L] i1 ft $ ] H - DA
Dependentes

Cénjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante que possuam bens e valores
patrimoniais deverdoe ser aqui identificados. Mo caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, cligue em
"AVAMCAR"

A Caso tenha utilizado a opgio de cépia da declaragio do ano anterior ou de importaggo de informagbes de sua Declaragio de

—

Impeosto de Renda, & necessario confirmar cada um de seus dependentes.

2 - 11 f® $ = HH - D4
Dados do dependente

Tipo 11 - Companheire(a) com ofa) qual ofa) contribuinte tenha filho(a) ou viva hd mais de 5 (cinee v

CFF CFF D DEPEMDEMTE
Sem pontos ou tragos

Data de nascimento DATA DE MASCIMENTO
dd/mm/aaaa
Mome completo MOME COMPLETO DO DEFENDENTE

Mome complete do dependente

Sexo ~

+ COHFIRMAR CLmPAR {YOLTAR

Preencha todos os dados solicitados e clique no botdo Confirmar para salvar os

dados do dependente.
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Apos confirmar os dados do dependente nesta aba, o declarante deve retornar a
Aba de Dados Pessoais para completar o cadastro do conjuge, clique na aba de Dados

Pessoais, conforme demonstrado na imagem abaixo:

ﬁl v i1 f® ) = H - D]

Dependentes

Cénjuge cu companheire, filhos e cutras pessoas que vivam sob a dependéncia econdémica do declarante que pessuam bens e valores
patrimeoniais deverdo ser agui identificados. Mo caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em
"AVAMGAR',

A Caso tenha utilizado a opgio de copia da declaragéio do ano anterior ou de importagio de informages de sua Declaragio de
Imposte de Renda, € necassario confirmar cada um de seus dependentes.

# Tipo Nome Status Ao

1 Companheiro(a) com ofa) gqual ofa) contribuinte MOME DO CONJUGE COMPLETD (Z ALTERAR
tenha filho{a) ou viva ha mais de 5 (cinco) anos, ou
cénjuge.

=+ ADICICHAR DEPERDENTE

AVANGAR ¥

Ao retornar a tela de Dados Pessoais, responder as perguntas:

Possui cbnjuge ou companheiro(a)?
Conjuge é dependente?
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Como o coénjuge/companheiro(a) foi cadastrado como dependente nos passos
acima, ao responder Sim a pergunta “Conjuge € dependente?”, o sistema buscara os
dados previamente preenchidos (Nome e CPF) e exibira na tela do Coénjuge:

Dados do Cdnjuge

Conjuge é dependente ? O Nio @®Sim

CPFdoconjugé ou 111.111.111-11

companheirofa)
Sem pontos ou tragos

Nome completo NOME DO CONJUGE

Nome do cénjuge

Data da Unidc/Casamento DATA DE UNIAO/CASAMEN

dd/mm/aaaa

Qualoregimedebens? v

+ CONFIRMAR E AVANCAR C LIMPAR

Preencha os demais dados do cdnjuge/companheiro(a) solicitados em tela, com
relacdo a unido (data e regime de bens) e depois clique no botdo Confirmar e Avancar

para que esta aba fique com status Completo.
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Opcéao 3) Cénjuge/Companheiro(a) NAO é dependente do declarante:

Ao responder N&o a pergunta “Conjuge € dependente?”, o sistema habilitara todos

os dados em tela para que o cadastramento do conjuge/companheiro(a) seja realizado:

Dados do Conjuge

Chnjuge & dependente 7
CPF do conjugé ou
campanheirala)

Mome cormpleta

Data da Unido/Casarnenta

Qual o regime de bens 7

@ Mao C15im

CPF 00 COMJUGE

Sern pontos ou tragos

MOME COMPLETD DO COMNJUGE

MNarne do cénjuge

DATA DE UMIAD/CASAMER

dd/mm/aaaa

b

+ CONFIRMAR E AVANGAR  LIMPAR

Preencha os campos e depois clique no botdo Confirmar e Avancar para

continuar com o preenchimento da declaragéo.

IMPORTANTE: Ao cadastrar um bem deste conjuge ndo dependente, no campo

“Este bem pertence a” escolha a opcéo “Ao conjuge/companheiro ndo dependente”.

Este berm pertence

ao declarante v

ao declarante

ao dependente...

an conjuge ou companhero(a) ndo dependente
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CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO DO PARA

Apos finalizar o preenchimento desta aba de Dados Pessoais clicando no botao
Confirmar e Avancar, a aba estarq com status completa e o sistema avancara para a

proxima aba “Dependentes”.

Sera exibida a guia Dependentes:

|
A

Dependentes, onde deverdo ser conferidos e, caso haja necessidade,

cadastrados novos dependentes.

2 v ¥ f $ ] HH - D4

Dependentes
Conjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante que possuam bens e valores

patrimoniais dever3o ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em
"AVANGAR".

A Caso tenha utilizado a opgio de cépia

== ADICIONAR DEPENDENTE

E obrigatdrio o preenchimento do CPF de cada dependente cadastrado.
No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique

em Avancar.
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Para cada dependente importado sera necessario clicar em Verificar em Status:

2 - ¥1 f® $ C HH - D4

Dependentes

Cdnjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas gue vivam sob a dependéncia econdmica do declarante que possuam bens e valores
patrimoniais deverdo ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes cu de bens por parte dos mesmos, clique em

"AVANCAR".,
aracdo do ano anterior ou de importacdo de informagdes de sua Declaracdo de Imposto
lentes.
# Tipo Nome Status Acao
1 Filho(a) ou enteado|a) até 21 (vinte e um) anos. DEPENDENTE NUMERO U... & ALTERAR
2 Filho(a) ou enteado(a) até 21 (vinte e um) anos. DEPENDENTE NUMERO D... & ALTERAR

= ADICIONAR DEPENDENTE

Abrira a tela dos Dados do Dependente, inclua a informacéo de sexo, altere outros

dados, caso seja necessario, e depois clique no botdo Confirmar:

) § L Y1 f $ = HH - D4
Dados do dependente
Tipo 21 - Filho(a) ou enteado(a) até 21 (vinte e um) anos. v
CPF T72.727.464-08

Sem pontos ou tragos

Data de nascimento 12/01/2005

dd/mmj/aaaa

Nome completo DEPEMDENTE NUMERO UM

Nome completo do dependente

Sexo Feminino ¥

+ CONFIRMAR CLIMPAR £VvoLTAR
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CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO DO PARA

O status do dependente confirmado sera alterado para Completo:

2 L Y1 f $ C HH - DL

Dependentes

Cdnjuge ou companheiro, filhos & outras pessoas gue vivam sob a dependéncia econdmica do declarante que possuam bens e valores
patrimoniais deverdo ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmaos, clique em

"AVANCAR".
# Caso tenha utilizado a opgo de copia da declaragio do ano anterior ou de importacio de informages de sua Declaragio de Imposto
de Renda, & necessario confirmar cada um de seus dependentes.
# Tipo Nome Status Acio
1 Filho(a) ou enteado(a) até 21 (vinte & um) anas. DEPENDENTE NUMERO U... & ALTERAR
2 Filho(a) ou enteado(a) até 21 (vinte e um) anos. DEPEMDENTE NUMERO D... & ALTERAR

E necessario Verificar todos os dependentes importados um a um. Caso seja

necessario incluir um novo dependente, siga 0s procedimentos abaixo:

Inicia-se cadastramento de dependentes, clicando no botao:

== ADICIONAR DEPENDENTE
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CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO DO PARA PRODEPA tecnologia da informagao e comunicagao

Sera exibida a guia Dados do dependente, onde poderéo ser cadastrados todos
os dados dos dependentes.

No campo Tipo, pode-se escolher o tipo de dependente a ser cadastrado.

Uid, 1EDI1E.
Dados do dependente —
Tipo |
Nome completo 11 -C.ompanhelro[a] com o[a! qual 9[3) contribuinte tenha filho(a) ou viva ha mais de 5 (cinco) anos, ou cdnjuge.

21 - Filho(a) ou enteado(a) até 21 (vinte e um) anos.
22 - Filho(a) ou enteado(a) cursando estabelecimento de ensino superior ou escola técnica de 2° grau, até 24 (vinte e quatro) anos.
23 - Filho(a) ou enteado(a) em qualquer idade, quande incapacitado fisica e/ou mentalmente para o trabalho.
24 - Irm3o(J), neto(a) ou bisneto(a) sem arrimo dos pais, do{a) qual o contribuinte detém a guarda judicial, até 21 (vinte e um) anos.

CPF 25 - Irm3o(3), neto(a) ou bisneto(a) sem arrimo dos pais, com idade até 24 anos, se ainda estiver cursando estabelecimento de ensino superior ou escola técnica de 2° grau, desde que ¢

26 - Irm3o(3), neto(a) ou bisneto(a) sem arrimo dos pais, do{a) qual o contribuinte detém a guarda judicial, em qualquer idade, quande incapacitado fisica e/ou mentalmente para o tra
31 - Pais, avés e bisavds que, em 2016, receberam rendimentos, tributdveis ou ndo, até RS 22.847,76.

41 - Menor pobre, até 21 (vinte e um) anos, que o contribuinte crie e eduque e do qual detenha a guarda judicial.
51 - A pessoa absolutamente incapaz, da qual o contribuinte seja tutor ou curador

Sexo v|

Data de nascimento DATA DE NASCIMENTO

ddfmm/aaaa

Apods o preenchimento dos campos, clica-se no botdo Confirmar.

WDecla ragao

Vocé pode alterar liviemente todos os dados de sua declaragdo até o prazo final de entrega. Os dados
e 56 serao considerados como efetivamente entregues apés sua confirmacao final.

; § - Y1 f $ ] HH - =

Dados do dependente
Tipo 22 - Filho(a) ou enteado(a) cursando estabelecimento de ensino superior ou escola técnicadeZ v

CPF 127.678.944-07

Sem pontos ou tragos

Data de nascimento 27/01/2005

dd/mmj/aaaa

Mome completo JOAQ DE OLIVEIRA TESTE

Nome complete do dependente

Sexo Masculino v

+ CONFIRMAR CLIMPAR £VoLTAR
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CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO DO PARA PRODEPA tecnologia da informagao e comunicagao

Sera exibida a seguinte tela:

Wbecla ragao

Vocé pode alterar liviemente todos os dados de sua declaracao até o prazo final de entrega. Os dados

e 50 serao considerados como efetivamente entregues apos sua confirmacao final.
) § w f1 # $ = H - D4

Dependentes

Conjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante que possuam bens e valores
patrimoniais deverdo ser aqui identificados. Mo caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em

"AVANCAR".

A Caso tenha utilizado a opgio de cépia da declaracio do ano anterior ou de importag3o de informages de sua Declaragio de Imposto
de Renda, &€ necessario confirmar cada um de seus dependentes.
# Tipe Nome Status Acao
1 Filho{a) ou enteado(a) até 21 (vinte e um) anos. JOAD DE OLIVEIRA TESTE (& ALTERAR ﬁ
AVANGAR »
Onde:

Botéo de agdo Alterar, permite o retorno para a tela de cadastro do dependente

para efetuar alteracdes que se facam necessarias.

-~

Status Acao

g [

Botdo Excluir, permite a exclusdo do dependente do cadastro.

Ao término do preenchimento da guia Dependentes, clica-se no botdo Avancar.

AVANGAR ¥
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CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO DO PARA

Observacoes:
1. E obrigatério o cadastramento do CPF de todos os dependentes,

independentemente de sua idade;
2. Ao excluir um dependente, todos os itens relacionados a ele serdo

excluidos também, como por exemplo: bens, rendimentos, etc.

A préxima guia a ser conferida e/ou preenchida é a Alimentandos.

Alimentandos:

i1
A

Essa guia segue a mesma regra de preenchimento da guia Dependentes.
Ao ser exibida, os dados importados deverao ser conferidos e confirmados, e caso

haja necessidade, novos alimentandos podem ser cadastrados. Para iniciar 0

= ADICIONAR ALIMENTANDO

E obrigatério o preenchimento do CPF de cada alimentando cadastrado.

preenchimento, clique no botao:
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CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO DO PARA PRODEPA tecnologia da informagao e comunicagao

No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens por parte dos mesmos, clique
em Avancar.

Para cada alimentando importado sera necessario clicar no Status Verificar:

2 - Y1 f $ ] HH D4

Alimentandos

Beneficiarios de pensdo alimenticia paga pelo servidor por forga de sentenca judicial ou acordo extrajudicial celebrado por escritura
publica, que ndo se enquadrem na condicdo de dependentes do servidor e que possuam bens e valores patrimoniais deverdo ser
identificados. No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens em nome dos mesmos, clique em "AVANCAR".

ior ou de importacdo de informa Declaragdo de Impo =
# Nome Status Acao
1 ALIMENTANDO NUMERO... & ALTERAR

<= ADICIONAR ALIMENTANDO
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CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO DO PARA PRODEPA tecnologia da informagao e comunicagao

Abrira a tela dos Dados do Alimentando, inclua a informacéo de sexo, altere outros

dados, caso seja necessario, e depois clique no botao

2 w ¥1 A $ = HH DG
Dados do alimentando
Residente Brasil v
CPF 134.633.257-64
Sem pontos ou tragos
Data de nascimento 01/01/2003
dd/mm/aaaa
Nome completo ALIMENTANDO NUMERO UM
Nome completo do alimentando
Sexo ‘ Masculino v
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CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO DO PARA PRODEPA tecnologia da informagao e comunicagao

O status do alimentando confirmado sera alterado para Completo:
§ & | ¥1 f $ = H - D4

Alimentandos

Beneficiarios de pensdo alimenticia paga pelo servidor por forga de sentenca judicial ou acordo extrajudicial celebrado por escritura
publica, que ndo se enquadrem na condicdo de dependentes do servidor e que possuam bens e valores patrimoniais deverdo ser
identificados. No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens em nome dos mesmos, clique em "AVANCAR".

,{-f':.-t o tenha utilizadoa o

# Nome Status Acao

1 ALIMENTANDO NUMERO ... COMPLETO & ALTERAR

== ADICIONAR ALIMENTANDO

Havendo mais de um alimentando importado, serd necessario verifica-los um a
um, confirmando seus dados. Caso seja necessario incluir um novo alimentando, siga 0s
procedimentos abaixo:
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CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO DO PARA

Inicia-se cadastramento de alimentandos, clicando no botdo Adicionar

= ADICIONAR ALIMENTANDO

Através do botdo Adicionar Alimentando, preenchemos os dados dos beneficiarios

Alimentando:

de pensédo alimenticia paga pelo servidor por forca de sentenca judicial ou acordo

extrajudicial celebrado por escritura publica, caso estes existam.

No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens por parte dos mesmos, clique

no botdo Avancar.
Serd exibida a seguinte tela, com os campos a serem preenchidos:

1 ! " ﬁ $ =] 1 - as’
Dados do alimentando
Residente Brasil
Nome completo MARIA OLVEIRA TESTE
Nome completo do alimentando
CPF CPF DO ALIMENTANDO opcional

Sem pontos ou tragos

Sexo Feminino
Data de nascimento ‘ [27/01/2015 X ‘

dd/mm/aaaa

+ CONFIRMAR CLIMPAR < VOLTAR

Apés o preenchimento dos dados, clique no botao
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Cliqgue no botdo Alterar, caso necessite fazer alteracbes nos dados do

alimentando.
# Nome Status Acdo
1 MARIAOLVEIRATESTE eaterar [

=+ ADICIONAR ALIMENTANDO
AVANCAR ¥

Para deletar um cadastro do alimentado, clique no botédo excluir ﬁ

Caso necessite adicionar outro alimentando, clique no bot&o:

== ADICIONAR ALIMENTANDO

Para finalizar o cadastro Alimentandos, clica-se no botao:

Bens:

f
7

Nessa tela o Agente devera declarar, se existentes, imoveis, méveis, semoventes,
dinheiro, titulos, acdes, investimentos financeiros, participacdes societarias e qualquer
outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais ou no exterior, e
abrangera a totalidade dos bens e valores patrimoniais do cénjuge ou companheiro(a),

dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante.
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Caso tenha utilizado a opgcédo de copia da declaragdo do ano anterior ou de
importacdo de informacdes de sua Declaracdo de Imposto de Renda, € necessario
confirmar cada um de seus bens e dos bens pertencentes aos seus dependentes. Além
disso, no caso de imoveis e de automdveis importados da Declaracdo de Imposto de

Renda, sera necessario o preenchimento de informac¢des complementares.

2 - ¥1 f $ L HH - D<

Bens

A declaragdo de bens e valores devera compreender, se existentes, imdveis, méveis, sesmoventes, dinheiro, titulos, agdes, investimentos
financeiros, participacdes societdrias e qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais ou no exterior, e
abrangera a totalidade dos bens e valores patrimoniais do cdnjuge ou companheiro(a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a
dependéncia econdmica do declarante.

Atencao:

* Bens patrimoniais pertencentes a cdnjuge ou companheiro (a} do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"separacdo total de bens" ndo deverao ser declarados.

* Bens patrimoniais pertencentes a cdnjuge ou companheiro (3} do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"comunhZo parcial de bens" n3o precisam ser declarados, se adquiridos antes da uni3o.

Codigo Discriminagao Situacao em Situagao em Status Acao
31/12/2017 31/12/2018
12-Casa. CASA NARUAY, SEM ... RS 150.000,00 RS 151.000,00 & ALTERAR
13 - Terreno. TERRENO RS 100.000,00 RS 101.000,00 & ALTERAR
18- Loja. LOJA RS 80.000,00 RS 81.000,00 @ ALTERAR
21 -Veiculo automotor  VEICULO XYZ RS 20.000,00 RS 21.000,00 & ALTERAR
terres...
RS 350.000,00 RS 354.000,00

= ADICIONAR BEM

+ NAO POSSUO BENS

Referente a interface da imagem acima, temos:
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anteriormente;

Permite que se faca uma conferéncia nos bens cadastrados

=
G ALTERAR Permite que se fagcam alterag6es nos dados do bem em questéo,

caso se facam necessarias;

ﬁ O botéo Excluir permite apagar o bem do cadastro.

Cada bem importado deverd ser conferido e confirmado, clicando no Status
Verificar, que abrird a tela de Detalhes do bem onde informa¢gBes complementares
poderdo ser exigidas. ApGs conferir e inserir as informacdes solicitadas do bem, clique

no botdo Confirmar, que fica no final da tela de detalhes do bem.
2 ] i1 f $ &= H - D4

Bens

A declarac3o de bens e valores deverd compreender, se existentes, iméveis, méveis, semoventes, dinheiro, titulos, agdes, investimentos
financeiros, participagdes societdrias e qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais ou no exterior, e
abrangera a totalidade dos bens e valores patrimoniais do conjuge ou companheiro(a), dos filhos e de outras pessoas gue vivam sob a
dependéncia econémica do declarante.

#Ca

Atencao:

* Bens patrimoniais pertencentes a cdnjuge ou companheiro (a} do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"separacdo total de bens” ndo deverdo ser declarados.

* Bens patrimoniais pertencentes a cdnjuge ou companheiro (3} do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"comunhdo parcial de bens" n3o precisam ser declarados, se adquiridos antes da unido.

Cédigo Discriminagao Situacao em Situagao em Status Acao
31/12/2017 31/12/2018
12- Casa. CASANARUAY, SEM ... RS 150.000,00 RS 151.000,00 @ ALTERAR
13 - Terreno. TERRENO RS 100.000,00 RS 101.000,00 & ALTERAR
18- Loja. LOJA RS 80.000,00 RS 81.000,00 @ ALTERAR
21 -Veiculo automotor  VEICULO XYZ RS 20.000,00 RS 21.000,00 & ALTERAR
terres...
RS 350.000,00 R$ 354.000,00

< ADICIONAR BEM

+ NAO POSSUO BENS
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Ex.: Tela de Detalhes do bem tipo Imovel:

5 3 L Y1 A $ - -4 - D4
Cadastro de Bens
Tipode bem 12 - Casa. v
Localizagdo do bem Brasil v
Inscricdo Municipal (IPTU) opcional
Data de Aquisicio DATA DE _;0_.,:;5!;_3_-::- opcional

Discriminagdo CASA NARUAY, SEM ENDERECO NO CADASTRO

Ate 512 caracteres. Campo opcional.
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Detalhes do imovel

Tipo de logradouro

Endereco (logradouro)

Niamero

Complemento

Bairro/Distrito

CEP

Cidade

Estado/UF

Area Total do Imdvel

RUA ¥

Tipo de logradouro (se ndo encontar
algum equivalente, utilize a opgdo
"OUTROS")

RUA LIBERO BADARO

Nome do logradouro

203

Caso ndo possua, use "S/N"

COMPLEMENTO

Dados complementares do enderego

CENTRO

Bairro de localizacdo do bem

opcional

SAO PAULO

Cidade de localizagdo do bem

SP - SAQ PAULO v

AREATOTAL DO IMOVEL

Area Total do Imével

opcional

opcional
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CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO DO PARA

Area Total do Iméwvel 0 IMGVEL opcional

Unidade M2 ¥ opcional

Registro no Cartdrio de Sim ¥ opcional
Registro de Iméveis (sim, nZo)

Matricula do Imével opcional
Mome Cartorio opcional
Este bem pertence ao declarante v
Situagio em 317122017 RS 150.000,00

Situagio em 31/12/2018 RS  151.000,00
= -

Ao término do preenchimento, clica-se no botdo Confirmar.
Caso haja novos bens a serem inseridos, deve-se clicar novamente no botéo

Adicionar Bem e, em seguida proceder ao preenchimento da tela de cadastro de bens.
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No caso de inexisténcia de Bens do titular ou de seus dependentes,
obrigatoriamente sera necessario clicar no botdo “NAO POSSUO BENS” para que esta

aba figue com status Completo, e seja possivel o envio da declaracdo ao final do

processo:
) § L} f1 fn $ = H - D4

Bens

A declaragio de bens e valores deverd compreender, se existentes, imdveis, moveis, semoventes, dinheiro, titulos, agdes, investimentos
financeiros, participages societdrias e qualquer outra espécie de bens e valores patrimeniais, localizados ne Pais ou no exterior, &

abrangera a totalidade dos bens e valores patrimoniais do cénjuge ou companheiro(a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a
dependéncia econdmica do declarante.

Atencao:

* Bens patrimoniais pertencentes a cdnjuge ou companheire (3} do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"separacdo total de bens" ndo deverdo ser declarados.
* Bens patrimoniais pertencentes a cdnjuge ou companheiro (a) do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de

) " HAQ POSSUO BENS

"comunhio parcial de bens" ndo precisam ser declarados, se adquiridos antes da unido.

Apos clicar no botdo “NAO POSSUO BENS’, o sistema exibird a mensagem

abaixo. Clique no botdo Ok para dar prosseguimento:

Sucesso!

Indicador de ndo possuir bem foi cadastrado com sucesso.
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CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO DO PARA

N&o havendo mais dados de bens para serem preenchidos, clica-se no botéao

Avancar na tela de Bens:

AVANCAR ¥

Observacoes:

1. E obrigatorio o cadastramento do CPF/CNPJ nas telas de bens onde os

mesmos forem requeridos;

Cada tipo de bem requer informacdes especificas que podem ser
obrigatorias ou opcionais. Quando forem opcionais terdo tal aviso ao lado
do campo;

Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companheiro (a) do
declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"separacao total de bens" ndo deverao ser declarados;

Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companheiro (a) do
declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"comunhdo parcial de bens" ndo precisam ser declarados, se adquiridos

antes da unido.

A proxima tela que sera exibida, é a guia Rendimentos, cujo preenchimento de

dados é obrigatorio.
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CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO DO PARA

Rendimentos:

$
A

Por meio desta guia, o Agente devera informar maiores detalhes acerca de todos
0s seus rendimentos, inclusive a remuneracao recebida pela Administracdo Pubica.

Cada rendimento importado deverda ser conferido e confirmado, clicando no Status
Verificar, que abrira a tela de detalhes do rendimento onde informacdes
complementares poderéo ser exigidas.

A classificacdo dos rendimentos é semelhante ao programa de IRPF da Receita

Federal para facilitar o entendimento.

Doacgdes Recebidas

As doacdes recebidas devem ser declaradas como Rendimentos Isentos e nao

Tributaveis.
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Rendimentos Isentos e N3o Tributaveis

Tipo de Rendimento CPF/CNPJ Fonte Pagadora Benef.  Valor Status Acao

26 - 26-Outros 03.260.613/0001-34  AUDITORIAGERALDO Titular RS 11860 EXRER G wrerar ﬂ

26 - 26-Outros 03.269.619/0001-34  AUDITORIAGERALDO Titular RS 7.199,99 [ coumero JCERLIEY @
RS 7.318,68

Rendimentos Tributaveis Recebidos de Pessoa Juridica

CPF/CNPJ Fonte Fonte Pagadora Benef. Rend. Recebidos  Status Acio
03.2659.613/0001-34  AUDITORIA GERAL DO ... Titular RS 75.504,62 G ALTERAR ﬂ

RS 75.594,62

Rendimentos Sujeitos a Tributacdo Exclusiva/Definitiva

Tipo de Rendimento Fonte Pagadora CPF/CNERJ Benef. Valor Status Acao
58 - T-Rendimentas .. 307.472.282-72 Titular ~ R$5.230,33 G ALTERAR E
R 5.230,33

Rendimentos Trib. de Pessoas Juridica Recebidos Acumuladamente

CPF/CNEJ Fonte Pagadora Benef. Valor Status Acdo
03.269.615/0001-34 AUDITORIA GERAL DO .. Titular RS 5.230,33 G ALTERAR E
RS 5.230,33

+-ADICIOMAR RENDIMENTO

+ NAD POSSUD RENDIMENTOS

Total de Rendimentos: RS 33.373.96

Ao clicar no Status Verificar, a tela de cadastro do rendimento sera exibida para
que as informacBes possam ser verificadas e confirmadas, e em alguns casos
complementadas, quando for necessario.

Cada tipo de rendimento, exibird uma tela propria com campos especificos, cujos

dados devem ser verificados e depois confirmados através do botdo Confirmar.
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CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO DO PARA

A sequir telas de exemplo de alguns tipos de rendimentos:

2 - i1 f $ - " - DA<
Cadastro de Rendimentos
Modalidade de Rendimento 02 - Rendimentos Tributdveis Recebidos de Pessoa Juridica v
Rendimentos Tributaveis Recebidos de Pessoa Juridica
Tipo de Beneficidrio Titular v

CPF/CNPJ da Fonte Pagadora 46.392.130/0003-80
Sem pontos ou tracos, com digito
verificador
Nome da Fonte Pagadora PMSP
Nome da Fonte Pagadora

(+) Valor Rendimentos RS 100.000,00
Recebidos de Pessoa Juridica

(-) valor Contribuicdo RS  2.500,00
Previdencidria Oficial

{-) Valor Imposto Retido na RS  27.000,00
Fonte
(+) valor 13° Salario RS  6.000,00
(-) Valor IRRF sobre 013° RS  1.500,00
Salario
Valor Liquido RS 75.000,00

+ CONFIRMAR CLIMPAR
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Cadastro de Rendimentos

Modalidade de Rendimento 01 - Rendimentos Isentos e N3o tributdveis v

Rendimentos Isentos e Nao Tributaveis

Tipo de Rendimento 12 - Rendimentos de cadernetas de poupanga, ¥
Tipo de Beneficidrio Titular x
CNPJ da Fonte Pagadora 57.928.389/0001-57

Sem pontos ou tracos, com
digito verificador

Nome da Fonte Pagadora EMPRESA DO DECLARANTE SA

Nome da Fonte Pagadora

Valor RS 26.000,00

+/ CONFIRMAR CLIMPAR £ VOoLTAR

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 53



L} 9

O o, o ’ pr-adam

. DO PARA
CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO DO PARA PRODEPA tecno'°gia da informa(;io L comunicaqéo
5 § - ¥1 ft $ = H - D4
Cadastro de Rendimentos
Modalidade de Rendimento 04 - Rendimentos Sujeitos a tributacdo Exclusiva/Definitiva v

Rendimentos Sujeitos a Tributacdo Exclusiva/Definitiva

Tipo de Rendimento 06 - Rendimentos de aplicacdes financeiras v
Tipo de Beneficiario Titular i
CNPJ da Fonte Pagadora 15.880.003/0001-34

Sem pontos ou tragos, com
digito verificador

Nome da Fonte Pagadora BANCO S/A

Nome da Fonte Pagadora

Valor RS 15.000,00

+/ CONFIRMAR CLIMPAR £ VOLTAR
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Caso haja novos rendimentos a serem inseridos, deve-se clicar no botéo

Adicionar Rendimentos e, em seguida proceder ao preenchimento da tela de cadastro.

Rendimentos

0 preenchimento desta pasta tem como objetivo que o agente piblico informe mais detalhes sobre todas as suas fontes de renda

bem como as doagGes recebidas.

Assim, 0s rendimentos e as doagdes recebidas pelo agente publico ou pelos seus dependentes econdmicos no ano anterior devem
ser informados utilizando os campos aqui previstos. Os valores deverdo ser apresentados em sua totalidade {valores brutos, sem
dedugBes pravidencidrias e de imposto de renda).

Atengéio:

» As doagBes recehidas devem ser informadas como rendimentos isentos e néo tributdveis.
« 0Os rendimentos recebidos através da Administraggio Publica Municipal {Direta ou Indireta) também devem ser informados.

‘ 4 ADICIONAR RENDIMENTO

+ NAO POSSUO RENDIMENTOS

AVANCAR ¥

Na tela de Cadastro de Rendimentos, primeiramente deve-se selecionar a
Modalidade de Rendimento a ser incluida. Para cada modalidade havera uma série de
campos especificos a serem preenchidos. Apos preencher todos os dados solicitados,

clique no botdo Confirmar ao final da tela.
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Cadastro de Rendimentos
Modalidade de Rendimento 02 - Rendimentos Tributaveis Recebidos de Pessoa Juridica v

01 - Rendimentos Isentos e N3o tributiveis

[T aTeliaa = 0100 M Ralo 8t e=0al 02 - Rendimentos Tributdveis Recebidos de Pessoa Juridica

03 - Rendimentos Tributdveis Recebidos de Pessoa Fisica no Exterior

04 - Rendimentos Sujeitos a tributagdo Exclusiva/Definitiva

Tipo de Beneficiario 05 - Rendimentos Tributiveis de Pessoa Juridica (Imposto com Exigibilidade Suspensa)
06 - Rendimentos Tributdveis Acumuladamente

CPF/CNPJ da Fonte Pagadora
Sem pontos ou tracos, com digito
verificador
Nome da Fonte Pagadora
Nome da Fonte Pagadora

(+} Valor Rendimentos RS
Recebidos de Pessoa Juridica

() Valor Contribuicdo RS
Previdenciaria Oficial

(-} Valor Imposto Retido na RS
Fonte
(+) Valor 13° Salério RS
{-) Valor IRRF sobre 0 13° RS
Salario
Valor Liquido RS 0,00

+ CONFIRMAR CLIMPAR
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Rendimentos Isentos e Nao Tributaveis

Tipo de Rendimento CPF/CNPJ Fonte Pagadora Benef.  Valor Status Acao
12 - Rendimentos de... 57.928,385/0001-57  EMPRESA DO Titular RS 26.000,00 & ALTERAR
DECLARAM...

RS 26.000,00

Rendimentos Trib. Receb. de PJ com Exigibilidade Suspensa

CPF/CNPJ Fonte Fonte Pagadora Titular/Dependente Rend. Tribut Status Acao
25.509.986/0001-50  REND TRIB RECEBIDO ... Titular RS 6.500,00 (% ALTERAR
RS 6.500,00

Rendimentos Trib. de Pessoas Juridica Recebidos Acumuladamente

CPF/CNPJ Fonte Pagadora Benef. Valor Status Acao
08.232.107/0001-60 REMD TRIB RECEBIDO ... Titular RS 23.100,00 (& ALTERAR
08.232.107/0001-60 TESTE Titular RS 32.600,00 & ALTERAR

RS 55.700,00

=+ADICIONAR RENDIMENTO

Total de Rendimentos: RS 188.200,00

Observacoes:

1. E obrigatério o cadastramento do CPF/CNPJ em todas as telas de
rendimentos;

2. Cada tipo de rendimento requer informacdes especificas que podem ser
obrigatérias ou opcionais. Quando forem opcionais terdo tal aviso ao lado
do campo.

Doacdes Recebidas

E obrigatorio declarar todas as doacdes recebidas no periodo. As doacdes

recebidas devem ser declaradas como Rendimentos Isentos e ndo Tributaveis.
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O botdo NAO POSSUO RENDIMENTOS s6 deve ser utilizado quando o agente
publico ndo recebeu nenhum rendimento no periodo, nem mesmo da Administracdo

Publica.

Rendimentos

0 preanchimento desta pasta tem como objetivo que o agente piblico informe mais detalhes sobre todas as suas fontes de renda

bem como as doagBes recehidas.

Assim, 0s rendimentos e as doagies recebidas pelo agente plblico ou pelos seus dependentes econdmicos no ano anterior devem
ser informados utilizando os campos aqui previstos. Os valores deverdo ser apresentados em sua totalidade {valores brutos, sem
dedugdes previdencidrias e de imposto de renda).

Atengéo:

e As doagBes recebidas devem ser informadas como rendimentos isentos e néo tributaveis.
= Osrendimentos recebidos através da Administraggo Plblica Municipal (Direta ou Indireta) também devem ser informados.

‘ + ADICIONAR RENDIMENTO

+ NAC POSSUC RENDIMENTOS

AVANCAR ¥

Apods o preenchimento, ou em caso de ndo preenchimento desta guia, clica-se no
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Pagamento:

[
Nessa guia 0 Agente podera informar, caso seja do seu interesse, 0s pagamentos
efetuados durante o ano, pelo servidor ou por seus dependentes.

Esta guia € de preenchimento opcional.

Caso 0 Agente opte pelo preenchimento dos dados, deve iniciar clicando no botéo:

==ADICIONAR PAGAMENTO

Sera exibida a guia “Cadastro de Pagamento”, com os campos a serem

preenchidos pelo Agente.

2 L | f $ = LH - DL
Cadastro de pagamentos
Tipo de pagamento 11 - Dentistas no Brasil.
Despesa realizada com Titular
Nome do beneficiario ALEXANDRE TESTE 1
Valor pago RS  8.000,00
Parcela n3o dedutivel RS opcional
Observacdo |

Até 512 caracteres. Campo opcional.

+ CONFIRMAR CLIMPAR <VOLTAR
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ApoOs o preenchimento, clique no botéo

Caso haja novo cadastramento de pagamentos, clica-se no bot&o:

=ADICIONAR PAGAMENTO

Para finalizacdo do cadastro de pagamentos, clica-se no botao:
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Doacdes:

£
am

Essa guia é de preenchimento opcional, onde o Agente podera informar, caso seja
do seu interesse, as doacdes recebidas durante o ano, pelo servidor ou por seus

dependentes.

|
j

2 L Y1 A $

Doagdes (OPCIONAL)

O preenchimento desta pasta € OPCIONAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, as
doac0es recebidas durante o ano, pelo servidor ou por seus dependentes.

O campo "observacdo" pode ser utilizado livremente para a inclusdo de informaces que o servidor considere

==ADICIONAR DOACAO

necessarias.

AVANCAR »

Inicia-se o preenchimento ao clicar no botéo:

=ADICIONAR DOACAO
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Cadastro de doagoes

Tipo de doacdo

Nome do beneficiario

Valor da doacéo

Parcela ndo dedutivel
ou reembolsavel

Observacao

41 - Incentivo & cultura.

INSTITUTO DE INCENTIVO A LEITURA

RS 500,00

RS opcional

Até 512 caracteres. Campo opcional.

+ CONFIRMAR CLIMPAR < VOLTAR

Apos finalizar o preenchimento, clique no botdo “CONFIRMAR”.

Apo6s a finalizacdo da guia “Doacdes”, clica-se no botéo:
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Dividas:

7

Guia também de preenchimento obrigatorio, onde o Agente devera informar as
dividas existentes durante o ano, em nome do servidor ou de seus dependentes.
Inicia-se o preenchimento clicando-se no botao “ADICIONAR DIVIDA”.

Dividas

0 preenchimento desta pasta tem como objetivo que o agente informe mais detalhes sobre as dividas contraidas durante o ano, em

nome do agente ou de seus dependentes.

0 campo "observagéio” pode ser ufilizado livremente para a incluséo de informagBes que o servidor considere necessarias.

é +ADICIONAR CIVIDA

+ NAG POSSUO DIVIDAS

AVANGAR ¥

Ao finalizar o preenchimento, clica-se no botdo CONFIRMAR.

2 L i1 f $ = HH - =

Cadastro de dividas

Tipo de divida 14 - Pessoas fisicas.
S'\tuagéo em 31/12/2015 RS 100.000,00
Situacdo em 31/12/2016 RS 56.000,00
Observaggo |

Até 512 caracteres. Campo opcional.

" CONFIRMAR CLIMPAR £ VOLTAR
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Caso exista outra divida a ser declarada, basta clicar no botao “Adicionar Divida”

e preencher novamente os campos em branco, finalizando no botao “Confirmar”.

Caso o Agente ndo possua dividas a declarar, devera clicar no botao:

+ NAC POSSUO GIVIDAS

Apos a finalizacdo de preenchimento da guia “Dividas”, clica-se no botéo:

Confirmacao:

e

Logo apds, sera exibida a tela de “Confirmagao”, um ambiente de verificacdes de

pendéncias no preenchimento dos dados.
Confirmacao

Confira abaixo a situagio da sua declaragio. Caso alguma pasta de dados se apresente como "pendente", retorne ao seu preenchimento e
realize as devidas complementagdes. Apos a confirmagio da declaragdo e seu envio, & possivel imprimir uma copia da mesma na "Central
do Agente".

Atencao: Até o prazo final de entrega da Declaragao de Bens e Valores, é permitida a retificagdo de declaragbes ja enviadas, quantas vezes
for necessario.

Status da declaragio

A pados pessoais INCOMPLETO

W Dependentes OK

¥4 Alimentandos oK

A& Bens INCOMPLETO
$ Rendimentos oK

Caso alguma das guias apresente o Status “Incompleto”, deve-se clicar na mesma

e sera redirecionado para a guia em questdo, onde podera verificar a corre¢cdo do
preenchimento dos dados, alterando-0s, se necessario.
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Caso esteja tudo em ordem, finalize a declaracdo marcando a box “Confirmacao”
e, em seguida clicando no botdo “ENVIAR DECLARACAQ”.

Wl
-
I
X

§ § L] i1 L $

Confirmacdo
Confira abaixo a situacio da sua declaracio. Caso alguma pasta de dados se apresente como "pendente”, retorne ao seu preenchimento e

realize as devidas complementactes. Apds a confirmacio da declaracio e seu envio, € possivel imprimir uma copia da mesma nia "Central
do Agente”

Atencdo: Até o prazo final de entrega da Declaracdo de Bens e Valores, € permitida a retificac@o de declarages ja enviadas, guantas vezes

for necessaria.

Status da declaracdo

B Pagamentos OK

B Confirmacio e envio

{obaivo, margue o campo de confirmagdo e cligue no botdo paro enviar declaragdio) INCOMPLETOD

Cenfirmacio [ DECLARD, sob as penas da lei, em especial as previstas na Lei Federal n.® 5429 de 02 de junho de
1992 {Lei de Improbidade Administrativa), gue as informacoes agui prestadas sao verdadeiras.

MENVIAR DECLARAGAOD
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Caso esteja tudo correto, sera exibido o seguinte aviso:

Sucesso!

Declaragdo enviada com sucesso!

—> E3

Indicando o sucesso do cadastramento.

Clica-se no botao “OK”.

Serd exibida a seguinte tela:
Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé podera acompanhar a sua situacdo no processo
atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declaracao.

Qual a minha situagdo?

Parabéns, vocé ja efetuou sua declaragdio e esta em situagdo regular.
V Cl;digo da declaragEo 585BDD1E-B591-4D45-BB2C-5C94BE319F24
Data da ultima alteracio 13/06/2017 09h38min

'@Alterar minha declaragio

Escolha esta opgao se vocé deseja retificar sua declaracdo para o processo atual.

=t Imprimir minha declaracdo £ Alterar meus dados de acesso

Escolha esta opgéo se vocé deseja imprimir sua declaragio. Escolha esta opgao para alterar seu e-mail ou sua senha.

=

Onde poderemos verificar o codigo de nossa declaragédo, assim como a data da
Ultima alteracgéao.

Teremos também, a opcéo de imprimir a declaracéo, e um botdo que permitira a
alteracdo do e-mail ou senha de acesso do Agente.
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Na parte inferior da tela, sera exibido o quadro Historico, que permitira a impressao
das Declaragfes ja entregues, assim como a impressdo do Protocolo de Entrega das

Declaracdes (disponivel a partir da v.2020.2).

—3 . L)
EEHistorico

Tipo Processo Refer@ncia Data Declaragdo Dispensa Extensdac Declaragdo Protocolo de
Entrega
Anual 2021 2020 06/05/2021 EC8B2D76-15E6-4615-805F-  NAD NAO
8FDF648853D3
Anual 2020 2019 28/04/2021 EFA44345-1762-4CEB-AD3D-  NAD NAO
94280925FB45
Finalizadora 2019 2018 19/04/2021 5646CF8T-2607-411F-8578  NAD NAO
FOABCO3103EL
Anual 2019 2018 19/04/2021 7DCDD476-B343-426C-BF§1-  NAD NEO
6619F03AADDA
Anual 2018 2017 19/04/2021 DT2EFOA7-2725-4E81-8E6D-  NAD NEO
5CBBDBA54TEO
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Retificacdo da Declaracao

Por meio do botdo “RETIFICAR”, é exibida a tela que permitira refazer a presente

declaracgdo, ou seja, somente para a Ultima declaragédo entregue.

'mw/\lterar minha declaracao

Escolha esta opcdo se vocé deseja retificar sua declaracao para o processo atual.

q & RETIFICAR

Sera exibida a tela:

'mAlterar minha declaracdo

Escolha esta opgdo se vocé deseja retificar sua declaracdo para o processo atual.
Prezado agente, ao acessar a opgao retificar as suas declaragbes anteriores serao desconsideradas!

Escolha sua op¢ao para retificar:

Escolha esta opgio se vocé deseja iniciar uma nova declaragio com os mesmos dados da declaragio ja enviada.

4 RETIFICAR, UTILIZANDO OS DADOS JAENVIADOS

Escolha esta opgéo se vocé deseja preencher uma nova declaragdo para o processo atual.

# Digitar novo formulario ® Importar do IRPF M Copiar do ano anterior

Escolha esta opgio se vocé deseja Escolha esta op¢do se vocé deseja Escolha esta opgdo se vocé deseja
preencher a sua declaragdo via importar sua declaragao de IRPF copiar sua declaracdo do ano
formulario, com todos os campos 2017, através do arquivo (.DEC), anterior como base para a

em branco. como base para a declaracdo atual. declaracdo atual.

=
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Onde, o Agente devera verificar qual das opcoes de retificacdo |he € mais

conveniente, dentre as quais serao apresentadas nesta tela, a saber:

“RETIFICAR, UTILIZANDO OS DADOS JA ENVIADOS”: retificacdo que utilizara

os dados que foram cadastrados pela ultima vez;

“Digitar novo formulério”: retificacdo que sera feita a partir de guias sem

preenchimento (em branco);

‘Importar do IRPF”; retificacdo realizada por meio da importagdo dos dados do

Imposto de Renda;

“Copiar do ano anterior”: retificacdo que sera realizada em cima dos dados

cadastrados e gravados no ANO anterior.

ATENCAO: Ao concluir a declaracéo, o Agente deve sair do sistema
utilizando o botdo “SAIR”, localizado no alto da pagina, a direita.

014, USUARIO TESTE AGE

Alterar meus dados de *SAIR

acesso ﬂ
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Declaracao Finalizadora de Vinculo

Caso o0 Agente tenha seu vinculo empregaticio cessado, devera realizar a

declaracéo Finalizadora de Vinculo, apés receber comunicado do RH.

IMPORTANTE: Somente deve preencher a Declaracao Finalizadora o agente que
tiver TODOS os vinculos inativos, aqueles que nao trabalham

mais no Governo do Para.

Ao logar-se (entrar) no sistema, sera exibida a tela “Pendéncias

extraprocessuais” que confirma a saida do Agente da entidade:

Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé podera acompanhar a sua situacéo no processo
atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declaracao.

Pendéncias extraprocessuais:

k& O agente publico devera declarar apos a finalizagdo de vinculos. 99
DRDI - GRC - GEREMCIA RELACIONAMENTO CIDADANIA 2 Prazos
W 333333 P De 20/06/2017 00h0O
I At 20/07/2017 23h59

(© 20,/06/2017 15:06(atualizada em 20/06/2017 15:06

£ Requisito ainda no prazo.

Role a tela para baixo até encontrar o quadro azul chamado “Declaracao

finalizadora”
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Inicia-se o0 processo de preenchimento de dados ao clicar no botdo

“‘FINALIZADORA".

W Declaragio finalizadora

Escolha esta opgéo se vocé deseja apresentar declaracao finalizadora.

a & FINALIZADORA

Serd exibida a seguinte tela:

W peclaragio finalizadora

Escolha esta opgdo se vocg desejs apresentar declaracao finalizadora.

Escolha esta opgio se vocé deseja utilizar os dados ja enviados anteriormente, apenas stualizando os valores ou uma pequena

@ FINALIZADORA, UTILIZANDO OS5 DADOS JA ENVIADOS

manutengdo de itens.

Escolha esta opgdo se vocé deseja Escolha esta opgdo se vocé deseja Escolha esta opgdo se vocé deseja
preencher uma nova declaragdo importar sua declaragao de IRPF copiar sua declaracao do ano
finalizadora ndo utilizando dados 2017, através do arquiva .DEC), anterior como base para a

da declaragdo vigente, como base para a declaragio declarago atual.

- | )

Assim como na declaracdo anual de bens, ha varias formas de cadastrar a

declaracéo Finalizadora, escolha a que melhor couber ao seu caso.
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1) FINALIZADORA, utilizando os dados ja enviados:
a. Quando a sua declaracéo finalizadora for baseada nos dados

entregues no ano corrente, ou seja, os dados da ultima declaracao
serdo demonstrados e deverdo ser atualizados até a data da
finalizadora.

2) Declaracédo Finalizadora:

a. Quando necessitar fazer uma nova declaracdo. Serd aberta uma
declaracdo em branco e todos os dados deverdo ser preenchidos
com informac0fes atualizadas até a data da finalizadora.

3) Importar do IRPF:
a. Quando preferir importar a declaragdo entregue a Receita Federal

(arquivo com extensao “.DEC”). Os dados serao importados e

deverao ser atualizados até a data da finalizadora.

4) Copiar do ano anterior:
a. Quando necessitar copiar os dados da declaracdo do ano anterior.
Os dados serao copiados da declaracdo do ano anterior e deveréo

ser atualizados até a data da finalizadora.

Ap6és clicar em uma das opcdes desejadas, sera exibida a tela com a guia “Dados

pessoais”, propiciando o inicio do preenchimento do cadastro por parte do Agente.
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A partir desta guia, o Agente podera confirmar/alterar dados em todas as demais.

Guia “Dados pessoais™

Dados pessoais

Preencha os campos abaixo com seus dados pessoais.

Nome completo TESTE

Seu nome completo

CPF 22222222222

Sem pontos ou trag‘os

Sexo Masculino E

Data de nascimento 02/02/2002

dd/mm/aaaa

+ CONFIRMAR E AVANCAR C Limpar

Onde o Agente podera fazer a confirmagéo/alteragéo de seus dados.

ApOs o preenchimento dos campos com seus dados, clique no boté&o:

+" CONFIRMAR E AVANCAR
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Sera exibida a tela “Dependentes”:

- ' >

Ao finalizar esta declaragdo, vocé também estara resolvendo todas as suas pendéncias extraprocessuais.

2 - i1 L] $ - HH - D<

Dependentes

Conjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia economica do declarante que possuam bens e valores
patrimoniais deverio ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em
"AVANCAR'".

A Caso tenha utilizado a op¢&o de copia da declaragdo do ano anterior ou de importagdo de informag@es de sua Declara¢do de Imposto
de Renda, € necessario confirmar cada um de seus dependentes.

== ADICIONAR DEPENDENTE

AVANGAR ¥

Onde o Agente, podera cadastrar, confirmar ou alterar dependentes, iniciando o

preenchimento ao clicar no botao:

== ADICIONAR DEPENDENTE

Dados do dependente
Tipo 21 - Filho(a) ou enteado(a) até 21 (vinte e um) anos. E
Nome completo USUARIO TESTE AGE

Nome completo do dependente

CPF CPF DO DEPENDENTE opcional
Sem pontos ou tragos

Sexo Masculino E

Data de nascimento 27/01/2005

dd/mm/aaaa

Apbs o preenchimento dos campos, devera ser clicado o botdo “CONFIRMAR”.
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2 - Y1 # $

Sera exibida a seguinte tela:

ul
%

HH - DA

Dependentes

Conjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia economica do declarante que possuam bens e valores
patrimoniais deverdo ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em

"AVANCAR".

# Caso tenha utilizado a opgo de copia da declaragiio do ano anterior ou de importaggo de informagdes de sua Declaragdo de Imposto
de Renda, € necessario confirmar cada um de seus dependentes.

# Tipo Nome Status Acao

1 Filho{a) ou enteado(a) até 21 (vinte e um) anos. USUARIO TESTE AGE & ALTERAR ﬁ

== ADICIONAR DEPENDENTE

AVANCAR ¥

Onde:

% ALTERAR . . .
£ , permite retorno a tela de preenchimento dos dados,

com o objetivo de alteracdo dos mesmos;

Botéo de agéo

Botéo “Excluir’, permite a exclusdo de um dependente;

Obs: Caso nao possua dependentes a serem cadastrados, o Agente deve clicar

5 AVANGCAR > [N _— »
no botao, tdo logo acesse a guia “Dependentes”.

Caso tenha finalizado o cadastro de dependentes, deve-se clicar no botéo

“‘“AVANCAR”, para acessar a proxima guia, que sera a “ALIMENTANDOS”;

SISPATRI — SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DOS AGENTES PUBLICOS 75



)

: =
. GOVERNO

4} 50 Esiano =
-~ DO PARA

CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO DO PARA

b prodam

PRODEPA tecnologia da informagao e comunicagao

J § - Y1 L] $ = H - DL

Alimentandos

Beneficiarios de pensdo alimenticia paga pelo servidor por forca de sentenca judicial ou acordo extrajudicial celebrado por escritura
publica, que n3o se enquadrem na condicdo de dependentes do servidor e que possuam bens e valores patrimoniais deverdo ser
identificados. No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens em nome dos mesmos, clique em "AVANCAR".

#Caso tenha utilizado a opgo de copia da declaragio do ano anterior ou de importagio de informacbes de sua Declaragio de Imposto de

= ADICIONAR ALIMENTANDO

Renda, € necessario confirmar cada um de seus alimentandos.

AVANCAR ¥

Na guia “Alimentandos”, devem ser cadastrados os beneficiarios de penséao
alimenticia paga pelo Agente por forca de sentenca judicial ou acordo extrajudicial

celebrado por escritura publica, que ndo se enquadrem na condicdo de dependentes do
Agente e que possuam bens e valores patrimoniais.

Inicia-se o preenchimento clicando-se no botéo:

== ADICIONAR ALIMENTANDO
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Apés o preenchimento dos dados, clica-se no botdo “CONFIRMAR”.

DA

2 o ¥ L] $

Dados do alimentando

Residente Brasil E
Nome completo JOAO TESTE JR.
Nome completo do alimentando

CPF CPF DO ALIMENTANDO opcional

Sem pontos ou tragos

Sexo Masculino E

Data de nascimento 27/01/2007

dd/mm/aaaa

é + CONFIRMAR CuLimPAR < VOLTAR
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J 3 - ¥1 113 $ = H - D\
Alimentandos

Beneficidrios de pens3o alimenticia paga pelo servidor por forca de sentenca judicial ou acordo extrajudicial celebrado por escritura
plblica, que ndo se enquadrem na condigdo de dependentes do servidor e que possuam bens e valores patrimoniais deverdo ser
identificados. No caso de inexisténcia de alimentandos ou de bens em nome dos mesmos, clique em "AVANGCAR".

A Caso tenha utilizado a opgéo de copia da declaragéo do ano anterior ou de importacdo de informag@es de sua Declaragdo de Imposto de
Renda, é necessario confirmar cada um de seus alimentandos.

# Nome Status Acdo

1 JORO TESTE JR. & ALTERAR E

= ADICIONAR ALIMENTANDO

AVANGAR »

Onde:

~ (& ALTERAR . N _
Botéo , permite que se fagam correcdes nos dados do alimentando;
Botao “Excluir” permite a exclusdo de um alimentando;

Caso néo existam outros alimentandos para serem adicionados, deve-se clicar no

5 AVANGAR »
botdo

Desta forma acessaremos a proxima guia, “BENS”.
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Nessa guia vocé devera seguir as mesmas instrucdes da declaracdo anterior ja
realizada.

Se houver bens cadastrados eles aparecerdo com os dados preenchidos, ou a

i i a
preencher caso seja clicado o bot&o .

Bens

A declaragdo de bens e valores devera compreender, se existentes, iméveis, moveis, semoventes, dinheiro, titulos, agdes, investimentos
financeiros, participagdes societérias e qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais ou no exterior, e
abrangera a totalidade dos bens e valores patrimoniais do conjuge ou companheiro(a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a
dependéncia economica do declarante.

Atencao:

e Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companheiro (a) do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"separacao total de bens" ndo deverao ser declarados.

e Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companheiro (a) do declarante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de
"comunhao parcial de bens" nao precisam ser declarados, se adquiridos antes da uniao.

Codigo Discriminagao Situacdo em Situagdo em Status Acdo
31/12/2015 31/12/2016

1-Prédioresidencial.  TESTE RS 44.444,44 RS 44.444,44 @ ALTERAR ﬂ

22 - Aeronave. CASA RS 44.444,44 RS 44.444,44 @ ALTERAR
RS 88.888,88 RS 88.888,88

é + ADICIONAR BEM

+ NAO POSSUO BENS

Caso nao possua bens a declarar, deve-se clicar no botéo:

+" NADO POSSUO BENS
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Clicando-se no botao “ADICIONAR BEM”, aparecera a seguinte guia:

Cadastro de Bens

Tipo de bem 12 - Casa. E

Discriminagao RUA DAS ROSAS PERFUMADAS, 25

Ate 512 caracteres. Campo opcional.

Situagéo em 31/12/2015 RS 350.000,00
Situagdo em 31/12/2016 RS 350.000,00
Este bem pertence ao declarante E
Localizagdo do bem Brasil E

A diferenca do processo de cadastramento anterior € que um novo quadro
aparecera, solicitando que vocé atualize os valores ou 0os mantenha até a data digitada.

Atualizacao de valores

Valores atualizados em 01/05/2017

dd/mm/aaaa

Situagdo na data de RS  350.000,00

atualizacao

Apbs o preenchimento dos dados, clica-se em “CONFIRMAR”:
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0 i i i i
Na proxima tela exibida, clique em:
-
Caso necessite cadastrar outro bem, ou em:

Caso tenha finalizado o cadastramento de bens.

Serd exibida a guia “Rendimentos”, cujo preenchimento de dados € obrigatorio.

Por meio desta guia, o Agente devera informar maiores detalhes acerca de todos
0s seus rendimentos, inclusive a remuneragdo recebida pela Administracdo Pubica
Estadual (Governo do Para).

A classificacao dos rendimentos é semelhante ao programa de IRPF da Receita
Federal para facilitar o entendimento.

Doacgdes Recebidas

As doacdes recebidas devem ser declaradas como Rendimentos Isentos e ndo

Tributaveis.

Rendimentos

0 preenchimento desta pasta tem como objetivo que o agente plblico informe mais detalhes sobre todas as suas fontes de renda
bem como as doagdes recebidas.

Assim, os rendimentos e as doagbes recebidas pelo agente piiblico ou pelos seus dependentes econdmicos no ano anterior devern
ser informados utilizando os campos aqui previstos. Os valores deveréio ser apresentados em sua totalidade {valores brutos, sem
dedugdes previdenciarias e de imposto de renda).

Atengéo:

= As doagdes recebidas devem ser informadas coma rendimentos isentos e nao tributdveis.
¢ Os rendimentos recebidos através da Administragdo Puiblica Municipal (Direta ou Indireta) também devem ser informados.

é =+ ADICIONAR RENDIMENTC

" NAO POSSUC RENDIMENTOS

AVANCAR ¥
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Caso haja novos rendimentos a serem inseridos, deve-se clicar no botéo
“‘ADICIONAR RENDIMENTO” e, em seguida proceder ao preenchimento da tela de

cadastro.
= ADICIONAR RENDIMENTC

Na tela de Cadastro de Rendimentos, primeiramente deve-se selecionar a
Modalidade de Rendimento a ser incluida. Para cada modalidade havera uma série de
campos especificos a serem preenchidos. Apos preencher todos os dados solicitados,
clique no botao “CONFIRMAR” ao final da tela.

2 L} V1 4 $ = H - D]
Cadastro de Rendimentos
Modalidade de Rendimento 02 - Rendimentos Tributiveis Recebidos de Pessoa Juridica ¥

01 - Rendimentos Isentos e Ndo tributaveis

[ e Te T t=latue il Ralolfie=\1isl] 02 - Rendimentos Tributdveis Recebidas de Pessoa Juridica
03 - Rendimentos Tributéveis Recebides de Pessoa Fisica no Exterior
04 - Rendimentos Sujeitos a tributagdo Exclusiva/Definitiva
Tipo de Beneficiario 05 - Rendimentos Tributdveis de Pessoa Juridica {Imposto com Exigibilidade Suspensa)
06 - Rendimentos Tributdveis Acumuladamente

CPF/CNPJ da Fonte Pagadora

Sem pontos ou tragos, com digito

MNome da Fonte Pagadora

MNome da Fonte Pagadora

{+} Valor Rendimentas RS
Recebidos de Pessoa Juridica

() Valer Contribuicdo RS
Previdencidria Oficial

(-} Valor Imposto Retido na RS
Fonte
(+} Valor 13° Salario RS
{-] Valor IRRF sobre 0 13° RS
Salario
Valor Liguido RS 0,00

+ CONFIRMAR CLIMPAR {voiTaR
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Caso haja novos rendimentos a serem inseridos, deve-se clicar no botéo
“‘ADICIONAR RENDIMENTO” e, em seguida proceder ao preenchimento da tela de
cadastro, e assim sucessivamente até preencher todas as fontes de rendas recebidas

FADICIONAR RENDIMENTO

Rendimentos Isentos e Nao Tributaveis

no periodo.

Tipo de Rendimento CPF/CNPJ Fonte Pagadora Benef.  Valor Status Acao
12 - Rendimentos de... 57.028.385/0001-57  EMPRESA DO Titular RS 26.000,00 G ALTERAR
DECLARAN...

R$ 26.000,00

Rendimentos Trib. Receb. de PJ com Exigibilidade Suspensa

CPF/CNPJ Fonte Fonte Pagadora Titular/Dependente Rend. Tribut Status Acao
25.500.985/0001-50  REND TRIE RECEBIDO ... Titular RS 6.500,00 G ALTERAR
RS 6.500,00

Rendimentos Trib. de Pessoas Juridica Recebidos Acumuladamente

CPF/CNPJ Fonte Pagadora Benef. Valor Status Acao
58.232.107/0001-60 REMD TRIB RECEBIDO ... Titular RS 23.100,00 & ALTERAR
98.232.107/0001-60 TESTE Titular RS 22.600,00 & ALTERAR

R$ 55.700,00

==ADICIONAR RENDIMENTO

Total de Rendimentos: RS 188.200,00

Observacdes:
1. E obrigatério o cadastramento do CPF/CNPJ em todas as telas de
rendimentos;
2. Cada tipo de rendimento requer informacdes especificas que podem
ser obrigatérias ou opcionais. Quando forem opcionais terdo tal aviso
ao lado do campo.
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Doacdes Recebidas

E obrigatério declarar todas as doacgdes recebidas no periodo. As doagdes

recebidas devem ser declaradas como Rendimentos Isentos e ndo Tributaveis.

O botdo “N&o Possuo Rendimentos” sé deve ser utilizado quando o agente
publico ndo recebeu nenhum rendimento no periodo, nem mesmo da Administracdo

Pulblica Estadual (Governo do Pard).

Rendimentos
0 preenchimento desta pasta tam como objetivo que o agente plblico informe mais detalhes sobre todas as suas fontes de renda
bem como as doagdes recebidas.

Assim, os rendimentos e as doagdes racebidas pelo agente piblico ou pelos seus dependentes econdmicos no ano anterior devem
ser informados utilizando os campos aqui previstos. Os valores deverdo ser apresentados em sua fotalidade {valores brutos, sem
deducdes previdencidrias e de imposto de renday.

Atengdo:

» As doagbes recebidas devem ser informadas como rendimeantos isentos e néo tributéveis.
» Os rendimentos recebidos através da Administragdo Priblica Municipal {Direta ou Indireta) também devem ser informados.

+ADICIONAR RENDIMENTO

—l + NAC POSSUC RENDIMENTOS

AVANCAR ¥

Caso o preenchimento dos rendimentos esteja finalizado, clique no botéo:

AVANGAR >
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Sera exibida a guia “Pagamentos”, de preenchimento opcional, onde o Agente
podera informar, caso seja de seu interesse, os pagamentos efetuados durante o ano,
por ele ou pelos seus dependentes.

& = D4

2 - Y1 f $

Pagamentos (OPCIONAL)

0 preenchimento desta pasta é OPCIONAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, os pagamentos efetuados durante o

ano, pelo servidor ou por seus dependentes.
0 campo "observacao” pode ser utilizado livremente para a inclusdo de informactes que o servidor considere necessarias.

== ADICIONAR PACAMENTO

AVANGAR »

Inicia-se o cadastramento de pagamento, ao clicar no botéo:

== ADICIONAR PAGAMENTO
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Sera exibida a guia:

2 L Y1 L $ - H - D4
Cadastro de pagamentos
Tipo de pagamento 11 - Dentistas no Brasil. E
Despesa realizada com Titular E
Nome do beneficidrio JOAO MAGNANIMO TESTE
Valor pago RS  3.500,00
Parcela ndo dedutivel RS opcional
Observacgao |

Ate 512 caracteres. Campo opcional.

+ CONFIRMAR CLIMPAR < VOLTAR

Apbs o preenchimento dos campos, finaliza-se ao clicar no botdo “CONFIRMAR”.
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Sera, entéo, exibida a seguinte tela:

e - D

2 L Y1 L} $

Pagamentos (OPCIONAL)

0 preenchimento desta pasta é OPCIONAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, os pagamentos efetuados durante o

ano, pelo servidor ou por seus dependentes.

0 campo "observagio" pode ser utilizado liviemente para a inclus3o de informac6es que o servidor considere necessarias.

# Beneficiario Valor pago Status Acao
1 JOAO MAGNANIMO TESTE RS 2.500,00 @ ALTERAR
R$ 3.500,00

=+ ADICIONAR PAGAMENTO

AVANGAR ¥
Onde:
. (& ALTERAR . - -
Botao , permite que se facam alteracdes em relacdo ao pagamento
efetuado;

Botao ﬁ “Excluir’, permite a exclusdo do pagamento.
Caso nao haja um novo pagamento a ser cadastrado, clique no botéo:

AVANGAR »
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E sera acessada a préxima guia, “Doacdes”

2 - Y1 f $

[ 1 | =

Doacdes (OPCIONAL)

O preenchimento desta pasta é OPCIONAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, as doacOes recebidas durante o ano,

pelo servidor ou por seus dependentes.

O campo "observagdo” pode ser utilizado livremente para a inclusfo de informagtes que o servidor considere necessarias.

<+ ADICIONAR DOAGAO

AVANGAR ¥

Também de preenchimento opcional, onde o Agente podera informar, caso seja
de seu interesse, as doacdes recebidas durante o ano, pelo préprio, ou pelos seus

dependentes.

Inicia-se o preenchimento ao clicar-se no botéo:

+=ADICIONAR DOAGAO
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Sera acessada a guia, com 0s campos a serem preenchidos:

§ 3 L 1| f $ - H - D4
Cadastro de doacoes
Tipo de doagio 41 - Incentivo a cultura. E
Nome do beneficiario BIBLIOTECA TESTE
Valor da doagdo RS  2.500,00
Parcela ndo dedutivel ou RS opcional

reembolsavel

Observacao |

Ate 512 caracteres. Campo opcional.

Apos o preenchimento dos dados, clica-se no botdo g« T
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Doagbes (OPCIONAL)

O preenchimento desta pasta € OPCIONAL e permite ao servidor informar, caso seja do seu interesse, as doagdes recebidas durante o ano,
pelo servidor ou por seus dependentes.

0 campo "observagdo” pode ser utilizado livremente para a inclusdo de informagoes que o servidor considere necessarias.

i

1

Beneficiario Valor pago Status Acao
BIBLIOTECA TESTE RS 2.500,00 @ ALTERAR
R$ 2.500,00

= ADICIONAR DOAGAO

AVANGAR ¥

: . @ ALTERAR ~ x
Clique no botao , caso tenha alguma alteracdo a fazer com relacéo

a doacéo efetuada;

O botéao “Excluir” permite a doacdo em questdo seja excluida.

Finaliza-se o preenchimento da guia “Doac¢des”, clicando-se no botao:

AVANGAR ¥
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A préxima guia acessada é a “Dividas”, também de preenchimento obrigatério,

gue permite ao Agente informar as dividas existentes durante o ano, em seu nome ou de

seus dependentes.

Dividas

0 preenchimento desta pasta tem como objetivo que o agente informe mais detalhes sobre as dividas contraidas durante o ano, em

nome do agente ou de seus dependentes.
0 campo "observagio” pode ser utilizado livremente para a incluséo de informagBes que o servidor considere necessérias.

+ADICIONAR DIVIDA

+ NAG POSSUO BIVIDAS

AVANGAR ¥

Caso o Agente nao possua dividas a declarar, devera clicar no botao “Nao possuo

v NAO POSSUO DIVIDAS

Dividas”
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Inicia-se o preenchimento, clicando no botao:

=+=ADICIONAR DIVIDA

] Declaragao

Vocé pode alterar livremente todos os dados de sua declaracao até o prazo final de entrega. Os dados f
e 50 serao considerados como efetivamente entregues apos sua confirmacgao final.

3 - Y1 fr $ ] i - D4

Cadastro de dividas

Tipo de divida . -
Situagao em 31/12/2015 RS
Situagdo em 31/12/2016 RS
Observagio

Até 512 caracteres. Campo opcional.

+ CONFIRMAR CLIMPAR {voLTAR

Ao término dos preenchimentos dos campos, clica-se no botéo:
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Sera exibida novamente a guia:

il
S
|
3

; § - 11 ft $

Dividas

O preenchimente desta pasta tem como objetive que o agente informe mais detalhes sobre as dividas contraidas durante o ano, em

nome do agente ou de s5eus dependentes.

O campe "cbservagio” pode ser utilizado livremente para a inclusio de informacgBes que o servidor considers necessarias.

# cddigo Situagao em Situagao em Status ACa0
31f12/2018 31122019
1 11 - Estabelecimento bancario comercial. RS 0,00 RS 25.000,00 COMPLETD & ALTERAR
RS 0,00 RS 25.000,00
+ HAC POSSUO DIVIDAS
Onde:
~ @ ALTERAR _ ~ < e
Botao , permite que se facam alteracOes referentes a divida em
guestao;

Botéo ﬁ “Excluir”, permite que se exclua a divida;

BotZo “ADICIONAR DIiVIDA”, para 0 caso em que seja necessario cadastrar uma

nova divida;

Apo6s a finalizacdo de preenchimento da guia “Dividas”, clica-se no botéo:

AVANGAR »
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A proxima tela, “Confirmacao”, permite que se faga a verificagdo de pendéncias

no preenchimento dos dados:

Confirmacao
Confira abaixo a situacgdo da sua declaragd@o. Caso alguma pasta de dados se apresente como "pendente”, retorne ao seu preenchimento e

. . - 2 . - - " o E nA_ o o . N
realize as devidas complementacoes. Apos a confirmacdo da declaragéo e seu envio, € possivel imprimir uma copia da mesma na "Central
do Agente”.

Atencio: Até o prazo final de entrega da Declaragao de Bens e Valores, é permitida a retificacdo de declaracoes ja enviadas, quantas vezes
for necessario.

Status da declaracéo
2 Dados pessoais
W Dependentes
¥1Alimentandes

A Bens

$ Rendimentos

gamentos

= Dividas OK

¥ Confirmagao e envio
(abaixo, marque o campo de confirmagdo e clique no botdo para enviar declaragdo) INCOMPLETO

Caso alguma das guias apresente o Status “INCOMPLETO”, deve-se clicar na
mesma e sera redirecionado para a guia em questdo, onde podera verificar a corre¢do

do preenchimento dos dados, alterando-o0s, se necessario.

Finaliza-se o processo ao clicar na caixa de “Confirmacéao”.

D4 Confirmacgao e envio

(abaixo, margue o campo de confirmacdo e cligue no botdo para enviar declaragdo) INCOMPLETO

Confirmagao DECLAROQ, sob as penas da lei, em especial as previstas na Lei Federal n.® 8.429, de 02 de junho de
1992 (Lei de Improbidade Administrativa), que as informagoes aqui prestadas sdo verdadeiras.
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Por Ultimo, clica-se na opg¢éo “ENVIAR DECLARACAQ”.

M ENVIAR DECLARACAO

Sera, entdo, exibido o seguinte aviso:

Sucesso!

Declarag&o enviada com sucessol

Este aviso indica o sucesso do cadastro. Em seguida clique no botdo “OK?”;

Serd exibida a seguinte tela:

Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé podera acompanhar a sua situagdo no processo
atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declaracdo.

Escolha esta opgéo para alterar seu e-mail ou sua senha.

—] . s
EAHistorico

Processo Referéncia Data Declaragdo Dispensa Extensao

2017 2016 27/06/2017  4C2AC017-4672-4794-BSDA-EB1DSADATBCS NAO NEO

Nesta tela, pode-se verificar o codigo de seguranca da declaracao, assim como a

data da ultima alteracéo.
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Temos, também, a opcao de impresséo da declaracdo e um botdo que permitira

a alteracdo do e-mail ou senha de acesso do Agente.

Declarar/Retificar declaracGes de processos antigos/encerrados.

Processos séo periodos estipulados no sistema SISPATRI para que a declaracao
seja aceita, um processo comeca em maio de um determinado ano e finaliza em abril do

ano seguinte. Hoje temos os seguintes processos no SISPATRI:

: Periodo
Atual| Processo Referéncia
Data Inicio Data Fim
* 2023 2022 01/09/2023 31/10/2023
2022 2021 01/11/2022 31/07/2023
2021 2020 --- ---

(*) Hoje, Setembro/2023, o processo 2023 € o atual, e tem como referéncia o ano de 2022.

Inicialmente para conseguir declarar ou retificar uma declaragéo de bens de um
processo que ja foi encerrado, ou seja, € um processo diferente do atual, € necessario
entrar em contato com sua unidade de RH informando qual o processo cuja declaracéo
deseja alterar. O RH deve incluir algumas informagdes em seu cadastro para que o
sistema habilite a op¢éo para que possa declarar/retificar uma declaracéo de processo
encerrado. Aguarde a confirmagé&o do RH para que possa efetuar a declaragéo solicitada

no sistema.

Apds o RH incluir as informacdes em seu cadastro, ao entrar no SISPATRI
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(Md6dulo de Declaragédo de Bens) sera exibida a mensagem “Existe uma anotacao para
Retificacdo de Declaracao de processo 201X, referéncia 201X encerrado” indicando a

declaracdo que devera ser apresentada ao SISPATRI naquele momento.

ALIDITORMLA G EFAL

_— GOVERNO
5 5 “ G STRO B s A 1 D0 ESTADO DO PA DO ESTADD
ﬁ SISPATRI psfommencaes  AGS R

Inicio = Central do agente

Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui voce podera acompanhar a sua situagao No processo
atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declaracao.

Qual a minha situagao?

Exizte uma anotacio para Retificacdo de Declaragio de processo 2018, referéncia 2017 encerrado
V Parabéns, vocé ja efetuou sua declaragao e estd em situagio regular.

Codigo da declaracao 5646CF87-2807-411F-9578-F9ABC03103EL

Data da iiltima alteracdo 11/03/2020 15h59min

Ampliando a mensagem:

Qual a minha situagdo?

Existe uma anotacio para Retificacdo de Declaragio de processo 2018, referéncia 2017 encerrado
V Parabéns, vocé ja efetuou sua declaragao = estd em situacdo regular.
Codigo da declaracao 5646CF2T-2807-411F-9578-F3A8C03103E1
Data da dltima alteracao 11/03,/2020 15h59min

A mensagem indicara a declaracao que deve ser apresentada / retificada. Caso
haja divergéncia entre o periodo exibido na mensagem e a solicitacdo que fez ao RH,

favor entrar em contato com sua unidade de RH para esclarecimentos.

Informacdes importantes:
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1) E obrigatdrio que a declaracédo do processo atual tenha sido entregue no
SISPATRI, e o servidor esteja com status REGULAR antes que uma
anotacao de “Entrega de Declaragbes Anos Anteriores” possa ser criada
no registro do servidor. Caso ainda nédo tenha sido entregue a declaracao
do processo atual, ndo sera permitido solicitar a declaracao / retificacéo de
uma declaracdo de processo encerrado no sistema;

2) Caso tenha solicitado ao RH a possibilidade de apresentar/retificar varias
declaracbes de processos encerrados ao mesmo tempo, ndo ha
problemas, o RH conseguira realizar esta configuracédo. Porém, quando se
conectar ao sistema, o SISPATRI sempre disponibilizard para
preenchimento no Moddulo de Declaracdo de Bens, as declaracdes
ordenadas do Processo mais antigo para o mais novo. Obrigatoriamente o
servidor devera entregar a declaracdo mais antiga para que uma mais nova
seja habilitada para preenchimento. S6 é permitido realizar uma declaracéo
por vez, e sempre da mais antiga para a mais nova;

3) Muita atencdo a mensagem que aparecera na parte de cima da pagina
principal do SISPATRI (Central do Agente) no médulo de Declaracao de
Bens, é esta mensagem que indicara qual o ano da declaragcéo que devera
realizar naquele momento. Exemplo: “Existe uma anotacao para
Retificacdo de Declaracao de processo 201X, referéncia 201X encerrado”;

4) O sistema so permite a declaracao/retificacdo das declara¢des dos ultimos
5 anos;

5) Pararetificar a declaracédo de bens do processo atual ndo € necessario criar

uma anotacao (configuracdo realizada pelo RH), continua a possibilidade

do servidor retifica-la livremente quando quiser durante o periodo daquele
processo;
6) Todas as opc¢Oes para preenchimento da declaracdo (Novo Formulario /

Importar do IRPF / Cépia do ano anterior) estardo disponiveis no sistema.
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Perguntas/problemas frequentes.

Em caso de duvidas sobre o preenchimento de sua declaracdo, acesse as
Perguntas Frequentes sobre a Declaracdo de Bens no site da AGE-PA (Auditoria Geral
do Estado do Para), através do link abaixo:

http://www.age.pa.qgov.br/declaracao-bens-valores

Caso a davida persista, entre em contato com sua unidade de RH.
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Mensagens de Erro / Alerta

As mensagens de erro/alerta descritas a seguir S0 as mais comuns, caso a
mensagem que esteja pesquisando ndo esteja relacionada neste manual, entre em

contato com a AGE-PA.

Mensagens do Médulo de Declaracdo de Bens:

a. O seu acesso nao foi autorizado. Confira os dados digitados e tente

novamente.

Atencgio:

O seu acesso ndo foi autorizado. Confira os dados digitados e tente novamente.

Causa e Solucéo:

A mensagem de erro exibida “SEU ACESSO NAO FOI AUTORIZADO, CONFIRA
OS DADOS DIGITADOS E TENTE NOVAMENTE” é devido a diferenca entre a
senha cadastrada no sistema e a senha informada na tela de acesso do modulo
de Declaracdo de Bens do SISPATRI para o CPF digitado.

Portanto, esta mensagem podera ser exibida se o CPF ou a senha digitada estiver

incorreto.

Apos confirmar que o CPF foi digitado corretamente, o problema restara para a
senha. Para solucionar o problema sera necessario recadastrar a senha de

acesso.
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Favor instruir o(a) servidor(a) para cadastrar uma nova senha, lembrando que ha
diferenciacdo entre Mailsculas e Minusculas. Atencdo as teclas CapsLock e
NumLock no momento de digitagédo de senhas, seja para cadastro ou para acesso

ao sistema.

A alteracdo da senha deve ser concluida com SUCESSO, exibindo a mensagem
abaixo. Caso a mensagem nao apareca, reinicie o processo de alteracao de

senha.

Sucesso!

Dados de acesso gravados com sucesso. Vocé tera que logar novamente no
sistema.

Por ultimo, sugerimos utilizar o navegador Google Chrome atualizado para acesso

ao SISPATRI.
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b. O cdédigo de verificacdo CAPTCHA digitado esta incorreto, tente
novamente. Vocé pode ouvi-lo ou gerar um novo cédigo sempre que

necessario.

Outra informacdo que € necesséaria para acessar o sistema SISPATRI é
informar o cédigo Captcha, que é um codigo temporario gerado

automaticamente na tela inicial do sistema.

Atencio:

O codigo de verificacdo CAPTCHA digitado esta incorreto, tente novamente. Vocé
pode ouvi-lo ou gerar um novo cddigo sempre que necessario.

Causa e Solucao:

A mensagem sera exibida toda vez que o codigo Captcha for digitado

incorretamente ou tiver expirado.
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O codigo expira em poucos segundos, portanto caso fique com a tela inicial

aberta durante muito tempo sem informar os dados de acesso, pode ser

, . . , N~
necessario atualizar o captcha, através do botdo =/

#REu ja possuo cadastro

CPF DIGITE SEU CPF

Senha DIGITE SUA SENHA

-

Validacdo O QUE VOCE LE NA IMAGEM
CAPTCHA

Qa

E3]300: 8 CLIMPAR

Esqueci minha senha
m -

SEE WL L N CUA E T —
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c. Chave de alteracao invalida.

Atengio:

Chave de alteracao invalida.

Causa e Solucao:
A mensagem de erro exibida “CHAVE DE ALTERACAO INVALIDA” ocorre

guando o servidor clica no link de recuperacao de senha que nao € mais valido.

O link de recuperacao de senha enviado por e-mail tem validade (descrita no
corpo do e-mail) e s6 pode ser utilizado uma Unica vez. Caso precise alterar a

senha novamente, outro link deve ser gerado.

Para gerar um novo link para cadastramento da senha, o servidor devera clicar

novamente no link “Esqueci minha senha” na pagina inicial do sistema:

#Eu ja possuo cadastro

CPF DIGITE SEU CPF

47 ASE IEOY PUIEE

Senha DIGITE SUA SENHA

-

Validagdo O QUE VOCE LE NA IMAGEM
CAPTCHA

Esqueci minha senha e |

=

[ AR WD T SOV U D W—
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SISPATRI 2021

A partir da publicacdo do Decreto Estadual n°® 1.712 realizada em 12/07/2021, é
obrigatério a declaracdo de todas as fontes de rendas, as doacfes recebidas, as
dividas, os bens e valores do agente publico.

Desta forma, no SISPATRI, as abas de BENS, RENDIMENTOS e DIiVIDAS
obrigatoriamente devem ser preenchidas para que figuem com status Completo, sem isto

ndo conseguira enviar sua declaracao de bens no sistema.

As doac0Oes recebidas devem ser preenchidas como Rendimentos Isentos e Nao

Tributaveis.

A remuneracado recebida pela Administracdo Publica Estadual (Direta e Indireta)
também deve ser declarada na aba de RENDIMENTOS como Rendimento recebido por

Pessoa Juridica.

Qualguer davida com relacdo aos rendimentos recebidos pelo Governo do Par4,
solicite seu Informe de Rendimentos gerado para a Receita Federal na sua unidade de

RH para auxilid-lo no preenchimento do SISPATRI.

Novidades da versao:
A partir da versdo 2021, os dados pessoais do cbnjuge e da unido deverdo ser

preenchidos na aba de Dados Pessoais do declarante.

Quando o conjuge for dependente do declarante, sera necessario também

cadastra-lo na aba de dependentes com o tipo 11.

O sistema esta emitindo um Protocolo de Entrega de Declaracédo, caso algum 6rgao

ou entidade solicite 0 comprovante de entrega, basta enviar este protocolo.

N&o € necessario enviar a declaragdo de bens completa ao solicitante.

ATENCAO: N&o é necessario enviar o protocolo de entrega a AGE-PA.
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